UBND QUAN HA PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN LE TRONG TAN Poc lap - Ty do - Hanh phic
Sé: 09/QD-MNLTT Ha Déng, ngay 06 thdng 9 ndm 2022
QUYET PINH

V& viéc ban hanh quy tic img xir trong truong méim non

HIEU TRUONG TRU'O‘NG MAM NON LE TRQNG TAN

Can cit Diéu 16 truong mém non;

Cin cir Quy dinh vé dao dirc Nha gido, ban hanh kém theo Quyét dinh s6
16/2008/QD-BGD&DT ngay 16/4/2008 ctia Bo truéng Bo Gido duc va Dao tao;

Cian ct Thong tr sé 06/2019/TT-BGDPT ngay 12/4/2019 cia Bo
GD&DT ban hanh quy dinh Quy tic tmg xir trong co s¢ gido duc mém non, co
s gido duc pho thong, co s¢ gido dyc thuong xuyén;

Can cir Quyét dinh sé 522/QP-UBND ngay 25/01/2017 clia UBND thanh
phé Ha Noi v& viéc ban hanh Quy téc tmg xir clia cn bg, cdng chifc, vién chirc,
nguoi lao ddng trong céc co quan thuge thanh ph6 Ha Noi;

Cin cit tinh hinh thyc té nha truong;

QUYET DINH

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy tic mg xir trong trudng
Maim non Lé Trong Thn.

Diéu 2. Tb chuyen mén, td vin phong td chirc nghién cuu hoc tap, trién
khai thuc hién Quy tic Umg xir toi timg can b, gido vién, nhan vién trong tb;
Cin cit vao két qua thuc hién Quy tic tmg xir dé xem xét, d4nh gia can bd, gido
vién, nhan vién hang thang, hoc ky, ndm hoc va binh xét cac danh hiéu thi dua
khen thuorng '

Pidu 3. Cac Ong(ba) to truorng cac tb chuyén mén, t6 van phong, céc tb
chirc doan thé, c4 nhén trudng mém non Lé Trong T4n chiju tréch nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhin:

- PGD&BT dé be

- BGH chi dao

- Cdc té qhuyén mon; thuc hién
- Gido vién nhdn vién thuc hi¢n
- Luu VT.
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QUY TAC
UNG XU CUA CAN BO, CONG CHUC, VIEN CHU'C,NGUOI LAO
PONG TRONG TRUONG MAM NON LE TRQNG TAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 09/QD-MNLTT ngay 06 thdng 09 ndm 2022
cua Hi¢u truong truong Mdm non Lé Trong Tén.)

Chuong I
NHUNG QUY })INH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chlnh va doi twgng 4p dung

1. Vin ban nay quy dinh vé chudn myc dao dirc nha gido va quy tic tmg
xtr clia d6i ngfi cn by, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong truong mém non Lé
Trong Tén, quin Ha Déng, thinh phd Ha Noi trong thi hanh nhiém vu, céng vu,
trong quan hé véi dong nghiép, hoc sinh, cha me hoc sinh va trong xa hoi.

2. Bbi tuqng 4p dung 1a tit ca can bg, gido vién, nhan vién, ngudi lao
dong cua trucmg mam non L& Trong Tén, quan Ha Dong, thanh pho Ha Noi

‘Piéu 2. Muc dich xiy dyng qui tic mg xir ddi v6i can bd, gido vién,
nhin vién, ngwoi lao dfng va hec sinh.

1. Quy dinh cac chudn myc vé giao tiép, mg x1r cia can b, nha gido,
nhén vién khi thi hanh nhiém vy, cdng vu va trong quan h¢ véi dong nghiép, voi
hoc sinh, véi cha me hoc sinh va trong quan h¢ xa hoi.

2. La can cir dé nha truong xir 1y trich nhiém khi cén bd, vién chirc, nguoi
lao dong vi pham céc chudn muc dao dirc va xir sy trong thyc hién nhiém vy va
trong c4c mdi quan hé cong tac. |

3. La can ctr & déanh gia, xép loal va gidm sét viéc chip hanh céc quy
dinh phép luit cia can bg, vién chirc, ngudi lao dong.

Chu'o’ng II
CHUAN MU'C UNG XU CUA CAN BQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN
TRONG THI HANH NHIEM VU, CONG VU
Pidu 3. Quy tic img xi chung
1. Thuc hién nghiém tic c4c quy dinh ctia phap luat vé quyén va nghia vu
clia cdng dén, clia cong chirc, vién chirc, nha gido, ngudi lao dgng, nguoi hoc.
* 2. Thye hién t6t 16i sdng lanh manh, tich cuc, quan tAm chia sé va gitp d&
ngudi khéc.
- Ban thén khéng vi pham chi truong, duong 16i, chinh sach clia Pang,
phap luét cia Nha nudc va dia phuong noi cur tri;
- Khéng vi pham ndi quy, quy ché, quy dinh ciia nganh va nha trudng;
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- Dodn két, than thién, quan tam téi ddng nghiép; Gitp d& dong nghiép
néng cao chuyén mdn, nghi¢p vy;

- Yéu thuong, quan tm, d6i xir cong biing véi tré. Xung hé cé (ch, bac)
- con hodc ¢6 (chu, bac) - chéu véi tre.

- Khdng xur dung cdc ngdn tir khéng phu hgp véi méi trudmg gido dyc
nhu: may, tao, th&ng, con...; khdng goi tré 13 anh, chj, dira, né... khong c6 thai
d9 cong kich, nat nQ, thiéu t6n trong ngudi khic.

- Quy dinh vé chao héi: CBGVNV chii dong chao hoi; khong vira di vira
chao; khi chio tu thé dimg thing, dAu hoi cii, nét mjt tuoi tin, thin thién.
Ngudi it tudi chao ngudi nhidu tudi trudc; CBGVNV chao khich vi CMHS
trude; ngudi 16m chi dong chao tré trude.

Gido vién c6 thé sang tao céc hinh thic chao héi tré tao sy vui vé, than
thién, gén glii nhu: ci chao, 6m, gio tay chao.

Khéng ndi tyc, néi to, gay dn 20, mét trét ty lam anh hudng dén ngudi
khac.

- Quy dinh khi nghe dién thoai: Khi ¢4 tin hiéu dé chuéng lan thi hai,
nhac may, chio ngudi goi “Méim non Lé Trong TAn xin chio” hoiic “Gido vién
16p ... xin chdo”. Sir dung ngdn ngir rd rang, d& hiéu, di ding ndi dung van dé,
phu hop méi trudng su pham, 4m lugng vira phai. Khéng néi chuyén qué dai;
khong ngit dot ngdt. Két thic cude hdi dam cin c6 10i cam on. Dé ngudi nghe
tét tin hiéu trude. Trudng hop bét bude phai dimg cudc hdi dam trude, chn c6 su
béo trude 1y do, xin 15i ngudi nghe va cam on ho. |

- Khéng gay cing thing, birc xiic, dga nat, séch nhifu ngudi dan.

3. Béo vé, giif gin canh quan co s¢ gido duc; xdy dyng méi truong gido
duc an toan, than thién, xanh, sach, dep.

- Nim bit chinh x4c vé s lugng va chit lugng co s& vét chét, tai san,
thiét bj dwgc nha truong giao cho quan 1y; thuong xuyén kiém tra, ra soat, phat
hién tinh trang co s& vét chét, thiét bj hong d& bo céo kip thdi véi Lanh dao giai
quyét; ting cudng chu dng trong viéc duy tri, bdo dudng co s& vét chit, tai san.
Khong tr ¥ di chuyén, cho muon tai san, d6 diing, thiét bi khi chua dugc su
dong ¥ ctia Lanh dao truong.

- V& sinh mdi trudng khung canh s pham sach sg, gon gang, ngin nép,
an toan, thim my; c6 cdy xanh (an toan cho tré) trong phong (15m¥ cdy hojc
chau cay), sip xép hop Iy; tranh 4nh c6 ndi dung lanh manh, phit hop méi trudmg
su pham vi d6i twong; d6 cao tranh hop 1y (trong 16p vira tim nhin cia tré,
trong phong ban vira tm nhin ciia ngudi 16n); mau sic trang nha, dju nhe;
khong sir dung gam mau ndng, ruc r& lam khung tranh, anh.

- Khéng xa rac thai, chit thai tréi noi quy dinh.
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- Khong hut thudc, khac nhé, phéng ué tiry tién.

- Khong phd cdy xanh, cdy canh, hoa, xdm hai canh quan lam tén that
thiét hai vé phia nha trudmg.

- Khéng dun, ndu, ddt lira, bép di¢n trong phong, 16p, hanh lang.

- Khéng mang theo vit nudi, chét gay hai cho méi trudong va con nguoi
vo truong. Truémg hgp mang vét nudi dén phyc vy hoat dong hoc cua tré, gido
vién phai hoan toan chju trich nhi¢m dam bao an toan cho tré va vé sinh moéi
truong.
- Khéng ban hang, budn ban trong khudn vién nha trudng hodc trong thoi
gian lam viéc.

4. Cén b quan 1y, gido vién, phai sir dyung trang phuc lich su, phi hop véi
mdi trrdng va hoat dong gido dyc; nhan vién, ngudi lao dong phai sir dung trang
phyc phy hop véi mdi trudmg gido dyc va tinh chét cong viéc; cha me tré va
khéch dén trudng phai sir dung trang phuc pht hop véi méi trudmg gido duyc.

- C4n b, gido vién, nhan vién deo thé tén khi lam viéc.

+ Can b quén ly, ké todn, thi quy: Trang phuc cong s@, lich sy, van
minh, kin ddo.

+ Gido vién: Miic dong phuc duge cip phat, mau sic theo quy dinh;
Khéng mic trang phuc b6 sét, khi gio tay 1én cao khong hé bung; Giéo vién khi
chia dn phai deo tap dé, khéu trang, cdp toc gon gang; mdng tay cét ng&n. Deo
nhin, hoa tai c6 d6 nhén dé khong lam xAy sat tré khi cham soc.

+ Nhan vién y t& Mic trang phuc dic trung ciia nganh y; déu téc gon
gang; khi so cdp ctru cho tré, ngudi khéc phai d6i mi, deo khéu trang, ging tay
y té; méng tay cét ngén, khong deo db trang sirc khi so cz“'tp clru, chiam séc treé;

+ Nhéan vién bép: Mic ddng phuc nha bép duoc cip phat; ddu téc gon
gang; deo tap dé, mii, khiu trang; khi chia in ding ging tay sir dung 1 14n; méng
tay ct ngén; khong deo db trang stic (ngoai nhén cudi)

.+ Nhén vién béo vé: Mic dong phuc bao vé dugc nha truomg cap phat; sir
dung cic trang thiét bj khac dugc nha truong trang bi.

+ Lao cbng: Mic dong phuc bao vé dugc nha truong cép phat.

- Cha me hoc sinh va khéch dén lién hé cong tac: Trang phuc lich s, vin
minh. Khéng mic quén dii, 40 may &; quén 4o ngi, 40 vay hé hang.

- 5 Khéng sir dung trang phuc gay phan cam.

Khéng mic trang phuc hé hang, khong phit hop véi thuén phong m§ tuc
ciia dén tic va dia phuong; khéng mic trang phuc cé tinh chat bao lyc, kinh di.

6. Khong hut thuée, sir dung d6 uéng 6 con, chit cAm trong co s& gido
dyc theo qui dinh cla phép luét; khéng tham gia té nan x3 hdi.
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7. Khdng sir dung mang xa hdi dé phat tén, tuyén truyén, binh ludn nhimg
thdng tin hofic hinh &nh tréi thuln phong m§ tyc, tréi duémg 16i ctia Déng, chinh
séch, phép ludt cia Nha nuée hofic 1am anh hudng x4u dén méi trudng gido duc.

- Quy dinh thdi gian sir dung dién thogi, Zalo nhém, Fb nhém va mang xa
h¢i khéc: Gido vién dugc phép nghe dién thoai trong gio d6n, tré tré dé tra 151 y
kién cia Cha mg hoc sinh 1én quan dén nhimg vén dé ciia truémg, 16p, tré. Cha
me hoc sinh c6 con nghi hoc lién lac véi gido vién, gido vién tim hiéu nguyén
nhén tré khong di hoc, ghi vao s6 nhit ky nhém 16p.

Trong gio chim séc, gido duc tré: Gido vién khong dugc sir dung dién
thoai, mdy tinh, phuong tién cong nghé théng tin dé 1én mang (tru tnrong hop
tim va sir dung tai liéu cho hoat dong gido dyc tré).

- Zalo nhém, tin nhin nhém 12 d& nhén thong tin chi dao tir Ban gidm
hiéu; c4 nhan khéng dugc ty ¥ ding tin khi chua dugc sy nhét tri cia Lanh dao.
Khi nhén duge tin nhén, c4 nhén chi cAn xem va like (néu cén), khong cén tra loi
tin nhén néu Ban gi4m hiéu khéng yéu ciu.

Pinh k¥ check théng tin trong zalo nhém, tin nhin nhém dé nim bét chi
dao cua Ban giam hiéu: Tir 17h00-18h00 hang ngay.

Trong trudmg hop cin lién lac gip, Ban gidm hiéu s& lién lac qua sb dién
thoai ban, cic dong chi khéi trréng nhan tin va chuyén dén cdc c4 nhén lién
quan: Dién thoai: 0967993959 - Tran Thj hoa -Hiéu trudng

Dién thoai: 0989494310- Trin Thj Thu Mién- Hiéu phé

Dién thoai : 0904491426 ( B4c Trudng) - Béo vé tryc quanly

- Khong tr y ding tin, hinh dnh ciia tré 1én mang xa héi ma chwa
dugc s cho phép ciia Cha me hoc sinh.

8. Khéng gian lan, doi tra, vu khong, gdy hiém khich, qudy réi, ép budc,
de doa, bao luc vdi ngudi khac.

9. Khéng 1am tén hai dén sic khoe, danh dy, nhén phim ciia:ban than,
ngudi khéc va uy tin cua tap thé.

Piéu 4. Ung xir ciia cin b quan Iy co s& gido duc.

1. Ung xtr v6i tré: Ngén ngit chudn myc, d& hiéu, yéu thuong tréch
nhiém, bao dung, tén trong sur khéc biét, ddi xir cong bang, lang nghe vi dong
vién, khich 1€ tré. Khong xtic pham, ép budc, tri ddp, bao hanh. 2

2. Ung XU vOi gido vién, nhan vién: Ngon ngir chuén myc, ton trong,
khich 18, dong vién; nghiém tiic, gwong miu, dong hanh trong cong viéc; bao vé
uy tin, danh di, nhin phim va phat huy ning luc ciia gido vién va nhén vién;
doan két, dan chu, céng bang, minh bach. Khéng héach dich, gdy kho khén, xtc
pham, dinh kién, thién vi, vu loi, né tranh trich nhiém hoic che dau v1 pham, b
16i.
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3. Ung xir véi cha me tré: Ngdn ngir chuin myc, ton trong, hé trg, hop
tac, chia sé, than thién. Khong xic pham, gy khé khin, phlen ha, vu lgi.

4. Ung xtr v&i khich dén co sé gido duc: Ngon ngu chuén myc, ton trong,
lich sy, diing myc. Khong xtc pham, gy kho khan, phlen ha.

Pidu 5. Ung xir ciia gido vién

1. Ung xir véi tré: Ngén ngﬂ' chuéin myc, d& hiéu, khen hofic phé binh phu
hop véi dbi tugng hoan canh; méu myec, bao dung, trach nhiém, yéu thuong, ton
trong sy khéc bigt, déi xir cong bing, tu vén, lﬁng nghe va djng vién khich 1¢
tré, tich cyc phong, chéng bao lyc hgc dudng, xay dyng méi trudng gido duc an
toan, lanh manh, thén thién. Khong xac pham, giy tén thuong, vy loi, khong tri
dép, dinh kién, bao hanh, xm hai, khéng thd 0, né tranh hojic che gidu cic hanh
vi vi pham cua tré.

2. Ung xtt véi cén b quan ly: Ngon ngir ton trong, trung thuc, cau thi,
tham muru tich cyc va thé hién rd chinh kién, phuc ting sy chi dao, diéu hanh va
phén céng cua lanh dao theo quy dinh. Khong xtic pham, gdy mét doan két,
khéng thdr o, né tranh hojic che gidu cac hanh vi sai pham cta cén bd quéan ly.

3. Ung xit v6i ddng nghiép va nhin vién: Ngdn ngit ding myc, trung
thyc, than thién, cdu thi, chia s&, hd trg, ton trong su khac biét, bao vé uy tin,
danh dy va nhan phdm clia dong nghiép, nhan vién. Khéng xtc pham, vd cam,
gy mét doan két.

4. Ung xir véi cha me tré: Ngon ngit ding muyc, trung thuc, ton trong,
than thién, hop tac, chia sé. Khéng xuc pham, 4p dat, vu loi.

5. Ung xtr v6i khach dén co s& gido duc: Ngén ngit ding muec, ton trong.
Khéng xtc pham, gy khé khin, phién ha.

Pidu 6: Ung xir clia nhin vién

1. Ung X\ vai tré: Ngon ngir chuén muc, ton trong, trach nhiém, khoan
dung, gitip d&. Khéng gay kho khin, phién ha, xtic pham, bao luc.

2. Ung xir v6i can by quan ly, gido vién: Ngén ngir dung muyc, trung thyc,
t6n, trong, hop tic, chép hanh céc nhiém vu dugc giao. Khong né tranh trach
nhiém, xtc pham, giy mat doan két, vy li. :

3. Ung xir véi ddng nghiép: Ngén ngit ding muyc, hop tac thén thién.
Khéng xtic pham, giy mét doan két, né tranh tréch nhiém.

4. Ung xir v6i cha me tré va khach dén co s gido duc: Ngén ngir déing
myc, t6n trong. Khéng xtic pham, gy khé khin, phién ha.

Piéu 7. I'J'ng Xir ciia cha me tré

1. Ung xir véi tré: Ngon ngit ding muyc, ton trong, chia s¢, khich 1§, than
thién, yéu thuong. Khéng xtic pham, bao luc.
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2. Ung xir véi can bd quan ly, gido vién, nhan vién: Ton trong, trach
nhiém, hgp tac, chia sé. Khong bja djt thong tin, khong xtc pham tinh thén,
danh dy, nhan phim.

3. Ung xir gilra cha me hoc sinh véi cha me¢ hoc sinh: Ping myc, ton
trong va than thi¢n.

4. Xéc 18p mbi quan hé mat thiét giita nha trwong va gia dinh; thuémg
xuyén trao ddi dé cing phéi hgp gido duc tré tién b; tao moi diéu kién gitp d&
tré tich cyc tham gia céc hoat djng.

5. Giir vimg moi quan hé nhung khéng lgi dung tinh cam hoéc tién bac
ctia cha me tré, vy lgi ca nhin lam mét uy tin nha truong.

Pitu 8. Ung xir ciia khich dén co s& gido duc

1. Ung xir véi tré: Ngon ngir ding muec, ton trong, thén thién. Khong xic
pham, bao lyec.

2. Ung xit vi c4n bd quén 1y, gido vién, nhan vién: Ping myc, tén trong.
Khéng bia dat théng tin, Khdng xtc pham tinh than, danh dy, nhan phém.

* Ung xir trong cdc hji nghj hop, sinh hoat tp the.

- Phéi nim dugc ndi dung, chu dé cudc hop, hdi thao, hdi nghi. C6 mat
trwde gidr quy dinh it nhat 05 phit dé 6n dinh ch® ngdi va tuén thu quy dinh cia
Ban tb chirc diéu hanh cudc hop, hi nghi, héi théo.

Trong khi hi hop:

- T4t dién thoai di dong hoic d& & ché d rung, mudn sir dung thi xin phép
chu toa d8 ra ngoai; khong lam anh hudng dén ngudi khéc;

- Giir trét tu, tap trung theo ddi, nghe, ghi chép diy du cdc ndi dung can
thiét; khéng néi chuyén va 1am viéc riéng, khong bé vé trudc khi két thic cude
hop, khong ra ngoal di lai tuy tién trong phong hop.

- Phat biu thao luan theo diéu hanh cia chi toa hodc ban tb chirc. Y kién
phat biéu phai mang tinh xay dung, thé hién thanh y ¥ ndi dung phai trong tam.
Ton trong ¥ kién ctia nhau, c6 quyén bao lwu y kién, nhung phai chép hanh y
kién két luén clia chu toa hodc Nghi quyet cua Hoi ngh], tranh ludn nhung phai
bao dam khong khi doan két, hoa thuan. Loi néi pha1 tir tn, xung hd pha1 1€ do,
trong sang khong dugc hiam hé hoic 1¢i dung quyén dugc phat bleu de gay mét
trat tu 1am anh hudng noi dung cuge hop...

Chuong III
TRACH NHIEM CUA CAN BO, GIAO VIEN, NHAN VIEN

Diéu 9. Trach nhiém ciia can b, gido vién, nhén vién

1. C6 trach nhiém thue hién ding cac quy dinh tai quy tic nay.

2. C trach nhiém vén déng céc ddng nghiép thyc hién ding céc quy dinh
tai quy tic nay; khi phét hién cén bg, gido vién, nhdn vién ciia nha truong vi



pham quy téc ndy phéi kip thdi gbp y dé ho sira dbi, ddng thdi phan anh véi Ban
gidm higu,

Piéu 10. Trich nhi¢m ciia Ban gidm hi¢u nha truing

1. Quén triét, huéng din, td chirc thyc hién Qui tic nay

2. Niém yét cong khai Qui téc ndy

3.Kiém tra gidm sat viéc thyc hién Qui tic ndy cta cén b, gido vién,
nhén vién nha trudng

4. Phé binh, chén chinh, xir Iy c4c vi pham d6i véi can b, gido vién, nhén
vién cuia nha trudng./.
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