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UBND THANH PHO HANQI ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOI VU Poc lap — Tw do — Hanh phuc

sé: L 945 /SNV-CCVC Ha Ngi, ngay 44 théng 10 nim 2021
V/v huéng dén thing hang vién chirc
nganh tai nguyé€n, moi truomg va thing
hang vién chirc chuyén nganh hanh
chinh tir can sy 1én chuyén vién
nam 2021.

Kinh gtri:
- S@, co quan tuong duong So;
- UBND quén, huyén, thi xa;
- Céc don vi su nghiép thudc Thanh phé

Thuc hién chuong trinh c¢ong tdc nam 2021, S& No6i vu dé nghi cac co
quan, don vi t6 chirc thuc hién: Ra soat va xay dung co céu vién chirc theo chire
danh nghé nghiép chuyén nganh tai nguyén, méi truong, xac dinh nhu cau, 1ap
hd so cir vién chirc c6 du tiéu chudn, diéu kién du thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc chuyén nganh tai nguyén va moi truong nam 2021; ra soat va
xdy dung co cdu vién chirc chuyén nganh hanh chinh lam viéc trong cac don vi
s nghiép cong lap, xac dinh nhu cau, lap hd so ¢t vién chitc c6 du tiéu chudn,
diéu kién du thang hang tir can su lén chuyén vién dbi voi vién chic chuyén
nganh hanh chinh lam viéc trong cac don vi su nghiép cong lap nam 2021.

I- THANG HANG VIEN CHUC CHUYEN NGANH TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

1. Xdy dung co ciu vién chirc theo cic hang chirc danh nghé nghiép vién
chirc chuyén nganh tai nguyén va moéi truong

1.1. Can cir thuc hién

- Luat Vién chtrc ngay 15/11/2010; Luét sira dbi, bo sung mot s6 diéu cua
Luat Can b, cong churc va Luat Vién chirc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 15/9/2020 cta Chinh phu quy dinh
veé tuyén dung, str dung va quan ly vién churc;

- Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 cua Chinh pht quy dinh vé
vi tri viéc lam va sb lugng ngudi lam viée trong don vi su nghiép cong lap;

- Cac Thong tu lién tich cia B Tai nguyén va Méi truong - B6 Noi vu
quy dinh mi sd va tiéu chuin chirc danh nghé nghiép vién chuc céc chuyén
nganh: dia chinh, quan tréc tai nguyén moi truong, do dac ban do.

- Quyét dinh 6103/QD-UBND ngay 29/8/2017 ctia UBND Thanh phd vé
phé duyét Pé 4n vi tri viéc lam khdi cac don vi sur nghi€p cong lap truc thudc So
Tai nguyén va Moi truong.
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- Cac van ban phap luat hién hanh quy dinh chirc ning, nhiém vu, co ciu
to chire va hoat dong ciia cac don vi su nghiép cong lap.

- Cac cén ctr lién quan dén viéc x4c dinh trinh d6 ngoai ngir, tin hoc.

1.2. Yéu cau xdy dung co chu hang chirc danh nghé nghiép chuyén
nganh tai nguyén va méi truong

- bam béo ding quy dinh ctia phap luat, dap Gmg yéu cau nang cao chat
luong nguén nhan luc.

- Phu hop véi co céu theo Dé an vi tri viéc lam da duoc cép ¢ tham
quyén phé duyét.

- Qua trinh thuc hién phai dam bao cong khai, khach quan, minh bach
theo dung quy dinh cta phap luét.

(Bdo cdo 56 liéu vé co cdu ciia timg chite danh nghé nghiép chuyén nganh
tai nguyén moi truong dwoc thuc hién theo Phu luc IA, Phu luc IB, Phu luc IC )

2. Doi tugng va diéu kién, tiéu chuin cia vién chic duge cir du thi
thang hang

2.1. D6i twgng

Vién chirc chuyén nganh tai nguyén va méi truong cé du céac tiéu chuan,
diéu kién du thi thiang hang vién chirc tir hang IV 1én hang III va tir hang III Ién
hang II thudc cac chuyén nganh sau:

- Vién chuc dang gifr chirc danh nghé nghiép chuyén nganh dia chinh.

- Vién chirc dang giit chirc danh nghé nghiép chuyén nganh quan tric tai
nguyén moi trudong.

- Vién chitc dang gitr chirc danh nghé nghiép chuyén nganh do dac ban do.

2.2. Piéu kién, tiéu chuin

2.2.1. Piéu kién tiéu chuin chung

Céac truong hop vién chirc dugc cir di du thi thang hang vién chirc chuyén
nganh tai nguyén va méi truong phai dap tmg day du cac tiéu chuan, diéu kién
dang ky du thi theo quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
15/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh tiéu chuén, diéu kién ding ky du thi hodic xét
thang hang chic danh nghé nghiép, Diéu 3 Thong tu lién tich 13/2016/TTLT-
BTNMT-BNV ngay 30/ 6/2016 cua B¢ Tai nguyén va Moéi truong - Bd Noi vu
quy dinh tiéu chudn, diéu kién, hinh thtc, ndi dung thi thang hang chirc danh
nghé nghiép vién chirc chuyén nganh tai nguyén va méi trudong, cu thé nhu sau:

- Pang giit chirc danh nghé nghiép ¢6 cung 4 chit s6 dau trong ma so chirc
danh nghé nghiép véi chitc danh nghé nghiép ding ky du thi thing hang.

- Thudc don vi su nghiép cong 1ap ¢ nhu cau.

- Pap tmg yéu cau vé vin bang, chimg chi va yéu cau khéac ctia tiéu chuén
chire danh nghé nghiép du thi thang hang.
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Truong hop vién chic duge mién thi mén ngoai ngit, tin hoc theo quy
dinh tai khoan 6 va khoan 7 Piéu 39 Nghi dinh Nghi dinh s 115/2020/ND-CP
thi dap tng yéu cau vé tiéu chuén ngoai ngft, tin hoc clia chirc danh nghé nghiép
du thi hodc xét thang hang;

- C6 nang lyc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu dé dam nhén chirc danh
nghé nghiép & hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién gilr trong
cung linh vuc nghé nghiép;

- Pugc xép loai chét lwong & mirc hoan thanh tét nhiém vu trd 1én trong
nam cong tac lién ké trudc nam du thi hodc xét thing hang chirc danh nghé
nghiép; c6 pham chét chinh tri, dao dirc nghé nghiép tdt; khong trong thoi han
xtr ly ky luét, khéng trong thoi gian thue hién cac quy dinh lién quan dén ky luat
vién chirc quy dinh tai Diéu 56 Luét Vién chirc duge sira ddi, bd sung tai khoan
8 Diéu 2 Luat stra dbi, bd sung mot sé diéu cua Luét Cén bd, cong churc va Luat
Vién churec;

- Pap ung yéu cau vé thoi gian cong tac tdi thiéu giir chirc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké theo yéu cau cla tiéu chuén chirc danh nghé nghiép du
thi hoac xét thang hang.

Truong hop vién chie trude khi duogce tuyén dung, tiép nhan da c6 thoi
gian cong tac c6 dong bao hiém xa hoi bét budc theo ding quy dinh cua Luat
bao hiém x4 hoi, lam viée & vi tri viéc 1am c6 yéu clu vé trinh do chuyén mon,
nghiép vu pht hop (néu c6 thoi gian cOng tadc khong lién tuc ma chua nhén tro
cép bao hiém xa hoi mot 14n thi dugc cong don) va thoi gian d6 dugc co quan,
don vi c6 thdm quyén tuyén dung tinh lam cén ct xép luong & chirc danh nghé
nghiép hién gilr thi dugc tinh la twong duong véi hang chirc danh nghé nghiép
hién gitr.

Trudng hgp c6 thoi gian tuong duong thi phai c6 it nhat 01 nam (du 12
thang) giir chirc danh nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chire danh nghé
nghiép du thi hodc xét, tinh dén ngay hét thoi han nop hd so ding ky du thi hodc
xét thang hang.

- Pugce co quan, t6 chire, don vi c¢6 thdm quyén quéan 1y hodc st dung vién
chire cir tham dy thi thing hang chirc danh nghé nghiép.

2.2.2. Piéu kién, tiéu chuén cu thé

-Pé nghi cac co quan, don vi nghién ctru cac quy dinh vé tiéu chuén, diéu
kién ctia timg hang chitc danh nghé nghiép tai cac vin ban sau dé xéc dinh dung,
day du cac tiéu chudn, didu kién cta vién chirc du thi thang hang chuyén nganh
tai nguy€n va moi truong tir hang IV 1én hang III va tir hang I1I 1én hang II:

+ Thong tu lién tich s6 52/2015/TTLT-BTNMT-BNV ngay 08/12/2015
cia B¢ Tai nguyén va Mbi truong - Bé Noi vu quy dinh mé sb va tiéu chuan
chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh dia chinh.
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+ Thong tu lién tich s6 56/2015/TTLT-BTNMT-BNV ngay 08/12/2015 ctia
B Tai nguyén va Moi trudong - B6 Noi vu quy dinh mé sb va tiéu chudn chte danh
nghé nghiép vién chirc chuyén nganh quan trac tai nguyén méi trudng.

+ Théng tu lién tich sé 57/2015/TTLT-BTNMT-BNV ngay 08/12/2015
cia B Tai nguyén va Maéi truong - Bo No6i vu quy dinh ma sb va tiéu chuan
chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh do dac ban dd.

- Thu trudéng co quan, don vi ctr vién chirc di du thi t6 chirc tiép nhan,
kiém tra, tong hop béo céo va chiu trach nhiém vé tiéu chudn, didu kién du thi
cua vién chirc dugc cir du thi thang hang chuyén nganh tai nguyén, moi trudng
theo quy dinh.

3. Mién thi ngoai ngir, tin hoc va xic dinh tiéu chuén, diéu kién vé
ngoai ngir, tin hoc

3.1. Mién thi ngoai ngit, tin hoc

- Mién thi ngoai ngir dbi véi céc trudng hop sau:

+ Vién chte tinh dén thang da tudi nghi huu con dudi 05 nim cong tac;

+ Vién chitc ¢é ching chi tiéng déan toc thiéu s6 hodc 1a ngudi dan toc
thiéu s6 dang cong tac & ving dén toc thiéu s;

+ Vién chtc co bfmg tbt nghiép dai hoc, sau dai hoc chuyén nganh ngoai
ngit hodc c6 bang tét nghiép chuyén nganh ngoai ngit cung trinh do déo tao so
v4i trinh d6 dao tao chuyén mén, nghiép vu quy dinh trong tiéu chuén cia chirc
danh nghé nghiép dur thi.

+ Vién chic cé bing tdt nghiép dai hoc, sau dai hoc hodic cd bing tét
nghiép theo yéu cau trinh do dao tao so véi trinh do dao tao chuyén mon, nghiép
vu quy dinh trong tiéu chuan cua chirc danh nghé nghiép du thi hoc tap ¢ nudc
ngoai hodc hoc bing tiéng nudc ngoai & Viét Nam, duoc co quan ¢6 thim quyén
cong nhan;

Truong hop Vién chirc dugc mién thi mén ngoai ngit thi dép ing yéu cau
vé tiéu chuén ngoai ngit ciia ngach dy thi va hd so du thi nng ngach khong can
ching chi thé hién trinh d6 ngoai ngir.

- Mién thi mén tin hoc d6i véi cac truong hop c6 bang tét nghiép tir trung
cp trd 1én cac chuyén nganh lién quan dén tin hoc, cong nghé thong tin.

Trudng hop vién chire dugc mién thi mén tin hoc thi dap tng yéu cau vé
tiéu chuan tin hoc ctia ngach du thi va hd so du thi ndng ngach khéng can ching
chi thé hién trinh d tin hoc.

3.2. X4c dinh tiéu chuan, diéu kién vé ngoai ngir va tin hoc

- Xac dinh chimg chi tin hoc: Céac chimg chi tin hoc ing dung A, B, C da
cap c6 gia tri sir dung tuong duong voi chimg chi tmg dung cong nghé thong tin
co ban (theo quy dinh tai Diéu 23 Théng tu lién tich s6 17/2016/TTLT-BGDDT-
BTTTT ngay 21/6/2016 cua B6 Gido duc va Pao tao va B Thong tin va Truyén
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thong quy dinh té chirc thi va cép ching chi img dung cong nghé thong tin, sau
day viét tat la Thong tu lién tich s6 17/2016/TTLT-BGDDT-BTTTT).

- Xac dinh chimg chi ngoai nglr: Viéc xac dinh ching chi ngoai ngix
tuong duong bédc 2 hoac bac 3 khung nang luc ngoai nglt Viét Nam thuc hién
theo quy dinh tai Thong tu sé 15/2014/TT-BGDPT, Thong tu sé 08/2017/TT-
BGDDT; Thong tu s6 20/2019/TT-BGDDT va huéng dan cua B6 Gido duc va
Dao tao tai Cong vin sé 3755/GDDT-GDTX ngay 03/8/2016 va Cong vin sb
6089/GDDT-GDTX ngay 27/10/2014; huéng dan ctia S¢ Gido duc va Dao tao
tai Cong van s6 4645/SGD&PT-GDTX-CN ngay 14/12/2016. Theo dé:

+ Chung chi trinh d C, B1, B2, C1, C2; cac chung chi tiéng Anh qubc té
di cap, dugce cong nhan va con thoi han st dung cé gia tri thay thé trinh do bac 3
quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT.

+ Chung chi trinh d6 A2, B, C, B1, B2, CI1, C2; cac ching chi tiéng Anh
qudc té da cap, duge céng nhan va con thoi han st dung 6 gia tri thay thé trinh
dd bac 2 quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT.

Il - THANG HANG TU CAN SU LEN CHUYEN VIEN POI VOI VIEN CHUC
CHUYEN NGANH HANH CHINH LAM VIEC TRONG CAC DON VI SU' NGHIEP
CONG LAP

1. Xay dung co ciu vién chirc chuyén nganh hanh chinh lam vi¢c trong
ciac don vi sw nghiép cong lap

1.1. Ciin cir thue hién

- Luat Té chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luat sira doi,
b6 sung mot s6 didu ciia Luat T chire chinh phu va Luét T8 chirc chinh quyén
dia phuong ngay 22/11/2019;

- Luat Vién chirc ngay 15/11/2010 va Luét sira d6i, bd sung mdt sb diéu cua
Lugt Can bg, cong chirc va Ludt Vién chirc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

- Nghi dinh s6 106/2020/NB-CP ngay 10/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
vi tri viée lam va sb luong nguoi lam viée trong don vi su nghiép cong lap;

- Théng tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cua Bo trudng Bo Noi vu
quy dinh ma sd, tiéu chudn chuyén mén, nghiép vu va xép luong ddi véi cac
ngach Vién chtrc chuyén nganh hanh chinh va Vién chirc chuyén nganh vin thu.

- Céc Quyét dinh ctia UBND Thanh phé vé viée phé duyét Danh muc vi
tri viéc lam, Ban mo ta cong viéc va Khung ning luc vi tri viéc 1am don vi su
nghiép cong 1ap thudc, truc thuée Thanh phd Ha Nbi;

- Céc van ban phép luat hién hanh quy dinh chitc ning, nhiém vu, co cdu
t6 chirc va hoat dong cua céc don vi su nghiép cong lap.

- Céc can cu lién quan dén viéc xac dinh trinh do ngoai ngi, tin hoc.
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1.2. Yéu ciu xiy dung co ciu vién chirc chuyén nganh hanh chinh
lam viéc trong cac don vi sy nghiép cong lip

- Pam bao ding quy dinh ctia phép luat, ddp tmg yéu ciu ning cao chat
lwong ngudn nhén luc.

- Phu hop véi co cdu theo D& an vi tri viée lam da duge cdp c6 tham
quyén phé duyét.

- Quaé trinh thuc hién phai dam bao cong khai, khach quan, minh bach
theo ding quy dinh cua phép luat.

(Bdo cdo s6 liéu vé co cau chite danh nghé nghiép vién chire chuyén
nganh hanh chinh dwoc thuc hién theo Phu luc 1)

2. P6i twgng va diéu kién, tiéu chuin cia vién chire duge cir dy thi
thang hang tir can su Ién chuyén vién

2.1. Déi tuong

- Vién chiic 1am viée ¢ cac bd phan hanh chinh, téng hop, quan tri van
phong, té chirc can bd, ké hoach tai chinh cua don vi su nghiép cong lap.

- Hién dang giir ngach/chirc danh nghé nghiép cén su (ma sb 01.004) c6 du
tiéu chudn, diéu kién ding ky du thi thing hang vién chirc chuyén nganh hanh
chinh tir can su lén chuyén vién theo quy dinh.

2.2. Tiéu chuén, diéu kién

2.2.1 Tiéu chuan, diéu kién chung

Vién chuce dang ky du thi thang hang vién chuc chuyén nganh hanh chinh tir
can su lén chuyén vién theo quy dinh khi ¢ du cac tiéu chuén, diéu kién sau:

- Puoc xép loai cht luong ¢ muc hoan thanh tét nhiém vu trd lén trong
nam cong tac lién ké truéc nim du thi hodic xét thing hang chic danh nghé
nghiép; co phém chét chinh tri, dao dtc nghé nghiép tdt; khong trong thoi han
xir ly ky luat, khong trong thoi gian thuc hién cic quy dinh lién quan dén ky luat
vién chtc quy dinh tai Diéu 56 Luat Vién chirc dugc stra doi, bd sung tai khoan
8 Diéu 2 Luat stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Luat Can b9, cong chuirc va Luat
Vién chrc;

- Co nang luc, trinh d§ chuyén moén, nghiép vu dé dam nhan chuc danh
nghé nghiép & hang cao hon lién k& hang chirc danh nghé nghiép hién giit trong
cung linh vuc nghé nghiép;

- Pap tng yéu ciu vé vin bing, ching chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chic danh nghé nghiép du thi hodc xét thang hang;

Truong hop vién chirc duoc mién thi mén ngoai ngit, tin hoc theo quy
dinh tai khoan 6 va khoan 7 Diéu 39 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phii thi dap tmg yéu cau vé tiéu chuin ngoai ngi, tin hoc
ctia chirc danh nghé nghiép du thi hodc xét thang hang;
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- Déap ung yéu ciu vé thoi gian cdng tac téi thiéu giir chirc danh nghé
nghiép hang duéi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chitc danh nghé nghiép du
thi hodc xét thang hang.

Truong hop vién chuc truée khi duge tuyén dung, tiép nhan da c6 thoi
gian cong tac c¢6 déng bao hiém xa hoi bat budc theo ding quy dinh cua Luét
béo hiém xa hoi, lam viéc ¢ vi tri viéc 1am ¢6 yéu cau vé trinh d6 chuyén mén,
nghiép vu phit hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan tro
Cé:lp bao hiém xa hdi mot lan thi duogc cdng df’in) va thoi gian d6 dugc co quan,
don vi ¢6 tham quyén tuyén dung tinh l1am cén ctr xép luong & chirc danh nghé
nghiép hién gilt thi dugc tinh 12 tuong duong véi hang chirc danh nghé nghiép
hién gifr.

Trudng hop c6 thoi gian twong duong thi phéi c6 it nhat 01 nam (du 12
thang) gitt chirc danh nghé nghiép hang duéi lién ké so véi hang chie danh nghé
nghiép du thi hodc xét, tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so ding thing hang.

2.2.2. Tiéu chuin, diéu kién cu thé

Tiéu chuan, diéu kién thang hang vién chirc chuyén nganh hanh chinh tir
can su lén chuyén vién dugce ap dung thuc hién theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu
16 Thong tu sé 02/TT-BNV ngay 11/6/2021 cta Bd truéng BO Noi vu quy dinh
ma sd, tiéu chuén chuyén mén, nghiép vu va xép luong d6i véi cac ngach cong
chirc chuyén nganh hanh chinh va céng chitc chuyén nganh van thu: “3. Ap
dung quy dinh tai Chuong II va Piéu 14 Chuwong IV Théng tw nay déi véi vién
chitc lam viée & cdc b phdn hanh chinh, tong hop, quan tri van phong, t6 chirc
can bd, ké hoach tai chinh va cdc vi tri viéc lam khong giit chirc danh nghé
nghiép chuyén nganh cia don vi su nghiép céng ldp trong viéc tuyén dung, sir
dung va quan Iy vién chirc.”. Cu thé nhu sau:

- Vién chtrc hanh chinh dang ky thang hang tir can su lén chuyén vién
phii c6 kha ning dép mg cic yéu cdu vé chic trach, nhiém vu cua ngach
chuyén vién theo quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Piéu 7 Diéu 16 Théng tu so
02/TT-BNV ngay 11/6/2021 cta B truong Bé Noi vu.

- V& tiéu chuén nang luc chuyén moén, nghiép vu:

+ Nam vimg duong 16i, chu truong cia Pang, phap luat vé nganh, linh
vuc cdng tac, cac muc tiéu va déi teong quan ly, hé thf)ng cac nguyén tac va co
ché quan 1y nghiép vu thudc pham vi cong téc;

+ C6 kha ning tham gia xay dung va hudng dan thuc hién ché do, chinh
sach, quy dinh vé quan ly nha nudc thudc nganh, linh vuc hoac dia phuong céng
tac; ¢ kha nang tham gia nghién ctru phuc vu quan ly va xtt ly thong tin quan ly;

+ Co nang luc lam viéc doc lap hoic phéi hop theo nhom; cé ky nang
soan thao vin ban va thuyét trinh cac van dé duoc giao tham muu, dé xuat;
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+ Co6 k¥ nédng sir dung cong nghé thong tin co ban, sir dung duoc ngoai
nglr & trinh d6 twong duong bac 3 khung nang luc ngoai ngir Viét Nam hoic st
dung dugc tiéng dan toc thiéu sb déi véi cong chirc cong tac ¢ vung dan toc
thiéu sé theo yéu clu cua vi tri viéc lam. Viéc xéc dinh tiéu chuan, diéu kién vé
ngoai ngft, tin hoc va cac dbi tuong dugc mién thi ngoai ngir, tin hoc thuc hién
theo huéng dan tai Muc 3 phan I cua vin ban nay.

- Vé tiéu chuén trinh d6 dao tao, bdi dudng:

+ C6 bang tdt nghiép dai hoc trd [én vdi nganh hoac chuyén nganh dao
tao phu hgp voi nganh, linh vuc cong tac.

+ C6 chimg chi bdi dudng kién thirc quan ly nha nudc theo tiéu chuén
ngach chuyén vién.

- Vé thoi gian giir ngach: Yéu cu déi véi vién chie hanh chinh du thi
thang hang tir can sy 1én chuyén vién phai c6 thoi gian gilt ngach can su va
tuong duong tir di 03 nam tré 1én (khong ké thoi gian tap su, thir viée). Truong
hop ¢6 thoi gian tuong duong vdi ngach can su thi thoi gian gitr ngach can su
t6i thiéu 01 ndm (di 12 thang) tinh dén ngay hét thai han ndp hd so ding ky du
thi nang ngach.

3. Mién thi ngoai ngir, tin hoc va xdc dinh tiéu chuin, diéu kién vé
ngoai ngir, tin hoc

Viéc mién thi ngoai ngft, tin hoc va x4c dinh tiéu chuan, diéu kién vé
ngoai ngit, tin hoc duge thuc hién theo huéng dan tai Muc 3 Phan I cta vin ban
nay.

I1I - LAP DANH SACH VA NQP HO SO CUA VIEN CHUC PANG KY DU
THI THANG HANG

1. Lap danh sich va cir vién chirc di tiéu chuén, diéu kién du thi
thing hang

- Céc co quan, don vi ra soat, bao céo cu thé ve:

+ Danh sach vién chirc ¢6 du tiéu chudn, diéu kién dugc cir du thi thang
hang chirc danh nghé nghiép chuyén nganh tai nguyén moéi trudng.

(Ldp danh sdch vién chitc theo timg hang cia timg chitc danh nghé
nghiép chuyén ngang tai nguyén moi truong theo mau cuia Phu luc I1I).

+ Danh sich vién chirc ¢6 di1 tiéu chuan, didu kién dugc cir du thi thang
hang tir cén sy 1én chuyén vién déi véi vién chirc chuyén nganh hanh chinh lam
viéc trong cac don vi su nghiép cong lap.

(Ldp danh sdch vién chitc theo mau ciia Phu luc IV).

- Ngudi dimg du don vi su nghi€p cong lap lap danh sach vién chirc ¢co
du tiéu chuan, diéu kién ding ky dy thi thing hang chirc danh nghé nghiép, xem
xét, quyét dinh cir vién chirc du thi thang hang theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu
35 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.
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Déi voi van ban béo céo co ciu, cac bidu miu, danh sach vién chirc ¢6 du
tiéu chuan, diéu kién du thi thang hang chtrc danh nghé nghiép vién churc phai
do Giam déc céc So; Chu tich UBND cac quan, huyén, thi x3; Nguoi ding dau
céc don vi sy nghiép thuéc UBND Thanh phé ky va giri S& Noi vu.

2. Ho so cir vién chire du thi thang hang

- Ho so dang ky du thi thing hang chirc danh nghé nghiép bao gom:

+ So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhét 1a
30 ngay trude thoi han cudi clng ndp hod so du thi hodc xét thing hang chirc
danh nghé nghiép, c6 xac nhéan ctia co quan, don vi str dung vién chirc;

+ Ban nhan xét, danh gia ctia ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap
str dung vién chirc hodc ctia ngudi dimg du co quan ¢6 thim quyén quéan 1y don
vi su nghiép cong lap vé cac tiéu chuén, diéu kién dang ky du thi hodc xét thang
hang chttc danh nghé nghiép ctia vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu ciu cua chirc danh nghé
nghiép du thi hodc xét thang hang;

Truong hop vién chirc ¢é bang tét nghiép chuyén mon da chudn dau ra vé
ngoai ngir, tin hoc theo quy dinh ma twong ng véi yéu cau cta chitrc danh nghé
nghiép du thi hodc xét thang hang thi duoc sir dung thay thé ching chi ngoai
ngir, tin hoc;

Trudng hop vién chire duoc mién thi mén ngoai ngit, mén tin hoc quy
dinh tai khoan 6 va khoan 7 Piéu 39 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phti thi dugc mién chiing chi ngoai ngir, ching chi tin hoc;

Riéng d6i véi vién chirc hanh chinh ding ky du thi thiang hang tir cén su
lén chuyén vién thi thanh phan hd so khong yéu cau chimg chi ngoai ngir va
ching chi tin hoc.

+ Céc yéu cau khéc theo quy dinh cta tiéu chuén chtrc danh nghé nghiép
du thi. Cu thé:

Tiéu chudn chirc danh nghé nghiép chuyén nganh dia chinh theo quy dinh
ctia Thong tu lién tich s6 52/2015/TTLT-BTNMT-BNV, tiéu chuan chiic danh
nghé nghiép chuyén nganh quan trac tai nguyén moéi truong theo quy dinh cta
Théng tu lién tich sé 56/2015/TTLT-BTNMT-BNV, tiéu chuén chirc danh nghé
nghiép chuyén nganh do dac ban db theo quy dinh ctia Théng tu lién tich sb
57/2015/TTLT-BTNMT-BNV;

Tiéu chuin ngach chuyén vién (ép dung dbi véi vién chire chuyén nganh hanh
chinh) theo quy dinh cia Thong tu s6 02/2021/TT-BNV cia Bd trudng Bo Noi vu.

- Hb so dang ky du thi thang hang ctia mdi vién chirc duoc bd vao mét bi
dung riéng cé kich thude 250 x 340 x Smm. Bén ngoai bia hd so ¢ dan so mi
ghi ddy du, theo thir ty cdc thanh phan hd so cia vién chirc.

- Trach nhiém quan ly ho so ding ky du thi thing hang;
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Theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 35 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cta Chinh phi, ngudi dimg dau co quan, don vi cu vién chirc du thi
thang hang chitc danh nghé nghiép chiu trach nhiém trudc phép luat vé tiéu
chuén, diéu kién ctia vién chirc duge cir du thi va luu giit, quan 1y ho so ding ky
du thi cua vién chirc theo quy dinh cua phap luat.

IV - TO CHUC THU'C HIEN

1. Cac co quan, don vi

- Can cir céc quy dinh phép luit c6 lién quan va huéng dan cia S& Noi vu
téng hop vé co ciu chirc danh nghé nghiép ctia co quan, don vi; td chirc ra soat,
kiém tra tinh day du, hop 1y ctia thanh phan hd so va 1ap danh sach vién chic ¢6
du diéu kién, tiéu chuin du thi; chiu trach nhiém vé cac tiéu chudn, diéu kién cta
vién chuc dugc ctr tham du ky thi thang hang.

- Thuc hién thong bdo coéng khai vin ban huéng dan ctia S& Noi vu dén
céac don vi truc thude.

- Viin ban b4o cdo va hd so cac truong hop du tiéu chuén, didu kién duy thi
thang hang cta cic co quan, don vi giri vé S& Noi vu (qua phong Cong chuc,
vién chirc) trude ngay 05/11/2021 theo dia chi: S& N6i vu Thanh phé Ha Nbi, sb
18B Lé Thanh Téng, quan Hoan Kiém va gui file mém danh sach vién chirc ¢6
di tiéu chuan, diéu kién du thi dudi dang excel qua emai:
tranthithuyduong_sonv(@hanoi.gov.vn

2. Sé Noi vu

- T6 chirc kiém tra, ra sodt vé& co ciu chirc danh nghé nghiép cta cac co

quan, don vi; kiém tra, xdc dinh tiéu chuan, diéu kién cta vién chirc duoc ctr du
thi thang hang;

- Téng hop, bao cdo UBND Thanh phé vé dé 4n thi thang hang vién churc
theo quy dinh.

Trong qué trinh thuc hién, néu phat sinh kho khin, vuéng méc, dé nghi don vi
c6 van ban giri vé S& Noi vu, sb 18B pho Lé Thanh Téng, quan Hoan Kiém, Ha Noi
(qua Phong Vién chike, vién chitc) dé tong hop, xem xét, huéng dan, giai quyeét./. }/

Noi nhain: d/

- Nhur trén;

- UBND Thanh phé (dé bao cio);

- B/c Giam déc S& (dé bao cao);

- Cac phong S¢ No6i vu: VP, TCBC, XDCQ); Thanh tra;
- Luu: VT, CCVC.

GIAM POC ...
NAM POC

Pinh Manh Hung
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