UBND QUAN HA PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN LE TRONG TAN Dic 1p - Ty do - Hanh phiic
S6: 33/QD-MNLTT Ha Déng, ngay 25 thing 9 nidm 2023
QUYLET PINH

Vé vigc ban hanh quy téc tmg xir trong trwdmg mim non

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON LE TRONG TAN

Cin ci Diéu 18 truémg mém non;

Ciin cir Quy dinh vé dao dirc Nha gio, ban hanh kém theo Quyét dinh sé

16/2008/Qb-BGD&DT ngéy 16/4/2008 ctia B¢ truéng B Gido dyc va Do tao;

Cén cir Théng tr s6 06/2019/TT-BGDPT ngay 12/4/2019 cia B¢
GD&DT ban hanh quy dinh Quy tic tmg xir trong co s& gido duc mam non, co
s gido duc pho théng, co sor gi4o dyc thudng xuyén;

Can ctr Quyet dinh s6 522/QD-UBND ngay 25/01/2017 ciia UBND thanh
phé Ha Nbi v& viéc ban hanh Quy téc img xir clia cn bd, cong chire, vién chic,
ngudi lao dng trong cic co quan thudc thanh pho Ha Nai;

Can ct tinh hinh thyc té nha trudng;

QUYET PINH

Piu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy tic (mg xir trong trudng
Mém non L& Trong Tén.

Piéu 2. TH chuyen mon, t§ vin phong tb chirc nghién ciru, hoc tép, trién
khai thyc hién Quy tic tmg xir t6i tlmg can bg, gido vién, nhén vién trong td;
Cin cir vao két qua thwe hién Quy téc Umg xtr d& xem xét, danh gia cén bo, gido
vién, nhén vién hang thing, hoc ky, nim hoc va binh xét cic danh hiéu thi dua
khen thuc’mg

Piéu 3. Cac Ong(ba) tb truérng céc td chuyén mén, t§ vin phong, céc tb
chiic doan thé, c4 nhén truong mim non L& Trong Tén chiju trich nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhin;

- PGD&DT dé be

- BGH chi dao

-Cicté chuyén mén; thuwc hi¢n
- Gido vién nhdn vién thuc hién
-Luu VT

Tran Thi Hoa
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QUY TAC
UNG XU CUA CAN B, CONG CHUC, VIEN CHUC, NGUOI LAO
PONG TRONG TRUONG MAM NON LE TRQNG TAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 33/QD-MNLTT ngay 25 théng 09 ndm 2023
ctia Hi¢u trwdng trwomg Mdm non Lé Trong Tdn.)

Chuong 1
NHOUNG QUY PJNH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh va doi twgong 4p dung

1. Van ban ndy quy dinh vé chudn myc dao dirc nha gido va quy tic mg
X\ clia d6i ngil can b, gido vién, nhén vién, ngudi lao dgng trudng mam non L&
Trong Tén, quan Ha Pong, thanh phd Ha Nbi trong thi hanh nhigm vy, cong vy,
trong quan hé véi ddng nghiép, hoc sinh, cha me hoc sinh v trong xa hdi.

2. Db6i tugng &p dung 1a tit ca cn bd, gido vién, nhan vién, ngudi lao
ddng cta trudng mim non Lé Trong Tén, quin Ha Pong, thinh pho Ha N

Pidu 2. Myc dich xdy dyng qui tic img xir d6i v6i c4n b, gido vién,
nhén vién, nguwdi lao djng va hoc sinh.

1. Quy dinh cic chufn myc vé giao tiép, tmg xir ciia cén b, nha gido,
nhan vién khi thi hinh nhiém vy, céng vy v trong quan hé véi ddng nghiép, voi
hoc sinh, véi cha me hoc sinh va trong quan hé xa hgi.

2. LA ciin cir 48 nha trudmg xir 1y trach nhiém khi cén b, vién chic, ngudi
lao dong vi pham céc chuin myc dao dirc va xir sy trong thuc hién nhiém vy va
trong c4c mbi quan hé cong téc.

3. LA cin cir d& danh gi4, xép loai va gidm sat viéc chép hanh cic quy
dinh phép ludt cia can bj, vién chirc, ngudi lao dong.

Chwong II
CHUAN MUC UNG XU CUA CAN B(, GIAO VIEN, NHAN VIEN
TRONG THI HANH NHIEM VU, CONG VU

Pitu 3. Quy tic img xir chung

1. Thyc hién nghiém tic c4c quy dinh clia phdp ludt vé& quyén va nghia vy
ciia cong dan, cia cong chirc, vién chirc, nha gido, ngudi lao dong, ngudi hoc.

2. Thye hién tét 16i séng lanh manbh, tich cyc, quan tim chia sé va gitp do
ngudi khéc.

- Ban thén khéng vi pham chu trrong, dudng 16i, chinh sich cia Déng,
phép luit cia Nha nudc va dja phuong noi cu try;

- Khong vi pham ndi quy, quy ché, quy dinh ciia nganh v nha trudng;

f>/ = 4 \No\
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- Dodn két, than thién, quan tAm t6i ddng nghiép; Gitp do ddng nghiép
ndng cao chuyén mén, nghiép vy;

- Yéu thuong, quan tim, déi xir cong biing véi tré. Xung hé cé (chi, bac)
- con hofic c8 (chu, bac) - chéu véi tre.

- Khéng xir dyng céc ngén tir khong phir hgp véi mdi trudmg gido duc
nhw: may, tao, thing, con...; khéng goi tré 12 anh, chj, dta, né...; khéng cé thai
d¢ cdng kich, nat n, thiéu tn trong nguai khac.,

- Quy dinh v& chao héi: CBGVNV chii dong chao héi; khong vira di vira
chio; khi chio tur thé dimg thing, ddu hoi cti, nét m3t twoi tn, than thién,
Ngudi it tudi chio ngudi nhidu tudi truéc; CBGVNV chio khach va CMES
trudce; ngudi 16m chi dong chio tré trude.

Gido vién c6 thé sang tao cac hinh thirc chao hoi tré tao su vui vé, than
thién, gin giii nhur: cui chio, 6m, gio tay chio.

Khéng néi tyc, néi to, giy on 0, mét trat ty 1am anh hudng dén ngudi
khéc.

- Quy dinh khi nghe dién thoai: Khi c6 tin hiéu db chuéng l4n thir hai,
nhéc may, chao ngudi goi “Mim non Lé Trong Tén xin chio” hoic “Gido vién
16p ... xin chao”. Sit dung ngn ngit 1o ring, d& hidy, di ding ndi dung van dé,
phd hop méi truémg sw pham, 4m lugng vira phéi. Khong néi chuyén qua dai;
khong ngdt dot ngot. Két thiic cude hi dim cdn 6 1di cam on. DA ngudi nghe
tt tin hi¢u truéc. Truong hop bit bude phéi dimg cudc hoi dim truéc, cin co sy
béo trudc 1y do, xin 16i ngudi nghe va cam on ho.

- Khéng gay cang thing, birc xiic, doa nat, séch nhidu ngudi dén,

3. Béo v§, giit gin canh quan co s& gido duc; xay dung méi trudmg gido
duc an toan, than thién, xanh, sach, dep.

- Ném bét chinh x4c v& s6 luong va chét lugng co s& vét chét, tai san,
thiét bj dugc nha truémg giao cho quan 1y; thudng xuyén kiém tra, ra so4t, phat
hién tinh trang co s& vét chét, thiét bj héng dé bao cdo kip thori véi Linh dao giai
quyét; ting cudng chii dgng trong viée duy tri, bao dudng co s vat chét, tai san.
Khéng tw y di chuyén, cho mugn tai san, 43 ding, thidt bi khi chua dugc sy
dong ¥ ciia Lanh dao truong.

- V€ sinh m6i truémg khung cénh su pham sach s&, gon gang, ngan nép,
an toan, thim m¥; c6 cdy xanh (an toan cho tré) trong phong (15m? cdy hoic
chau cy), sép xép hop 1y; tranh dnh c6 ngi dung lanh manh, phi hop mdi trudmg
su pham vi d6i tuong; d6 cao tranh hop 1y (trong 16p vira tAm nhin cia tré,
trong phong ban vira tm nhin cia ngudi 16m); mau sic trang nhd, dju nhe;
khong sir dung gam mau néng, ryc r& 1am khung tranh, 4nh,

- Khéng xa réc thai, chat thai tréi noi quy dinh.
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- Khong hit thubc, khac nhé, phéng ué iy tién.

- Khong phé cdy xanh, clly canh, hoa, xim hai canh quan lam tdn that
thiét hai vé phia nha trromg,

- Khong dun, néu, 48t lira, bép dién trong phong, 16p, hanh lang.

- Khong mang theo vit nudi, chét gy hai cho méi trudng va con ngudi
vilo trudng. Trudmg hop mang vt nudi dén phyc vy hogt dong hoc cua tré, gido
vién phai hoan todn chju trich nhiém ddm bao an todn cho tré va v¢ sinh méi
trrong.

- Khong bén hing, budn bén trong khudn vién nha truémg hodc trong thoi
gian lam vigc.

4. Cén by quan 1y, gido vién, phai sir dung trang phyc lich sy, phu hop véi
moi trudmg va hoat ddng gido duc; nhén vién, ngudi lao dong phéi st dung trang
phuc phd hop véi méi trudmg gido dyc va tinh chét cong viéc; cha me tré va
khach dén trudmg phai sir dung trang phuc phi hgp véi mdi truomg gido dyc.

- Cén bd, gido vién, nhan vién deo thé tén khi 1am viéc.

+ Cén b quan 1y, ké toén, thi quy: Trang phuc cong sd, lich sy, vin
minh, kin d4o.

+ Gido vién: Mic ddng phuc dugc cp phat, miu sic theo quy dinh;
Khong mic trang phuc b6 sét, khi gio tay 1én cao khong ho byng; Gido vién khi
chia #n phai deo tap d&, khéu trang, cip toc gon ging; méng tay cét ngén. Peo
nhén, hoa tai c6 d6 nhén dé khong 13m xdy sét tré khi chim sdc.

+ Nhan vién y t&: Mic trang phyc dic trung cla nganh y; dAu téc gon
gang; khi so cap ciru cho tré, ngudi khéc phai dgi md, deo khéu trang, ging tay
y té; méng tay cit ngén, khong deo dd trang sitc khi so cép clru, chim séc tré;

+ Nhan vién bép: Mic ddng phyc nha bép dugc cip phét; du téc gon
géng, deo tap d&, mii, khéu trang; khi chia &n ding géng tay sir dyng 1 14n; méng
tay c4t ngén; khong deo dd trang strc (ngodi nhin cudi)

+ Nhén vién bao vé: Mic dong phuc bio v§ dugc nha truong cap phat; st
dung céc trang thiét bj khéc dugc nh trudmg trang bj.

+ Lao céng: Mic dong phyc bao vé dugc nha truong cép phét.

- Cha me hoc sinh va khach dén lién hé cOng téc: Trang phyc lich sy, vin
minh. Khéng mic quin dii, 40 may 6; quan 40 ngi, 40 véy hé hang,

5. Khong sir dung trang phyc gy phan cam.

Khéng mic trang phyc hé hang, khong phit hop véi thudn phong my tyc
ciia dan toc va dia phuong; khong mic trang phuc ¢ tinh chét bao lyc, kinh di.

6. Khong hit thudc, sit dung dd udng c6 con, chdt cam trong co s& gido
duc theo qui dinh clia phép luat; khong tham gia t¢ nan xa hoi.
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7. Khong sir dung mang xa hoi dé phat tén, tuyén truyén, binh luin nhimg
théng tin hoc hinh anh tréi thun phong m§ tyc, tréi dudmg 16i clia Péng, chinh
séch, phdp lujt cia Nha nuéc hofic 1am dnh huémg xfu dén méi trudmg gido duc.

- Quy dinh théi gian sir dyung dién thoai, Zalo nhém, Fb nh6m va mang xa
hi khdc: Gido vién dugc phép nghe dién thogi trong gidr dén, tré tré dé tr 10 §
kién clia Cha me hoc sinh 1én quan dén nhig vén d& cua trudmg, 16p, tré. Cha
me hoc sinh ¢ con nghi hoc lién lac véi gido vién, gido vién tim hidu nguyén
nhén tré khong di hoc, ghi vio s nhit kf nhém lép.

Trong gié chim séc, gido dyc tré: Gido vién khéng dugc sir dung dién
thogi, méy tinh, phwong tién cong nghé théng tin d& 1én mang (trlr truomg hop
tim va sir dung tai li¢u cho hoat déng gido duc tré).

- Zalo nhém, tin nhin nhém 12 dé nhan théng tin chi dao tir Ban giam
hiu; c4 nhén khong dugc ty § ding tin khi chira dugc sy nhét trf cta Lanh dgo.
Khi nhn dugc tin nhén, ¢4 nhén chi cin xem v like (néu can), khong cn tra 1oi
tin nhin néu Ban gi4m higu khéng yéu ciu.

Dinh ky check théng tin trong zalo nhém, tin nhin nhém & nim bt chi
dao clia Ban giam hiéu: Tir 17h00-18h00 hang ngay.

Trong truémg hop can lién lac gép, Ban gism higu s& lién lac qua sb dién
thoai ban, cic ddng chi khébi truong nhén tin vA chuyén dén céc ca nhan lién
quan: Dign thoai: 0967993959 - Trén Thi hoa -Hiéu truéng

Dién thoai: 0989494310- Trin Thi Thu Mién- Higu phé

Dién thoai : 0904491426 ( Béc Trudng) - Béo vé truc quan ly

- Khong tir y ding tin, hinh anh cia tré 1én mang xa hi ma chwra
duge s cho phép ciia Cha me hoc sinh.

8. Khong gian l4n, déi tré, vu khing, gy hidm khich, qudy réi, ép budc,
de doa, bao luc véi ngudi khéc.

9. Khong 1am ton hai dén sirc khoe, danh dy, nhan phdm ctia ban than,
ngudi khac va uy tin cia tip thé,

Piéu 4. Ung xir ciia c4n b6 quén Iy co s gido duc,

1. Ung xir véi tré: Ngbn ngit chudn myc, d3 hiéu, yéu thuong trich
nhi¢m, bao dung, t6n trong sw khac biét, dbi xir cong bﬁng, la“'mg nghe va dong
vién, khich 18 tré. Khong xtic pham, €p budc, tri dép, bao hanh.

2. Ung xit véi gido vién, nhan vién: Ngbn ngir chudn myc, ton trong,
khich 1€, dong vién; nghiém tiic, guong mAu, déng hanh trong cng viéc; bao vé
uy tin, danh dy, nhén phim va phét huy néng luc cla gido vién va nhan vién;
doan két, dan chi, cong bing, minh bach. Khdng héch dich, gay khé khin, xtc
pham, dinh kién, thién vi, vy Igi, né trénh trach nhiém ho#c che d4u vi pham, ¢4
16i.



3. Ung xi véi cha me tré: Ngon ngtt chuéin myc, ton trong, h8 trg, hop
thc, chia sé, thén thién. Khong xic pham, gy kho khan, phién ha, vy l¢i.

4. Ung xtr véi khch dén co s& gido dyc: Ngon ngit chuéin myc, ton trong,
lich sy, ding myc. Khong xic pham, gy khé khin, phién ha.

Pitu 5. Ung xir cila gido vién

1. Ung xir véi tré: Ngbn ngit chuéin myc, d& hiéu, khen hofic phé binh phi
hop véi d6i twong hoan canh; méu myc, bao dung, trich nhiém, yéu thuong, ton
trong sy khéc biét, ddi xir cong bing, tu vén, ling nghe va ddng vién khich 1
tré, tich cyc phong, chéng bao lyc hoc dudng, xay dyng méi trudng gido dyc an
toan, lanh manh, thén thién. Khong xic pham, giy ton thuong, vy l¢i, khong trd
dép, dinh kién, bao hanh, xim hai, khong ther o, né tranh hodc che giéu cac hanh
vi vi pham cua tré.

2. Ung xir véi cén bd quan 1y: Ngbn ngit ton trong, trung thyc, cau thi,
tham muu tich cyc va thé hién rd chinh kién, phyc ting sy chi dao, diéu hanh va
phén cOng cia lanh dao theo quy dinh. Khong xtic pham, giy mét doan két,
khong thd o, né tranh hoic che gidu cic hanh vi sai pham clia can bd quan ly.

3. Ung xir véi ddng nghiép va nhan vién: Ngon ngit ding muyc, trung
thuc, than thién, cu thi, chia sé, hé trg, ton trong su khéc biét, bao vé uy tin,
danh dy va nhan phém cta ddng nghiép, nhan vién. Khéng xic pham, vd cam,
gy mét doan két.

4, I'J'ng xir véi cha me tré: Ngon ngir ding muyc, trung thyc, ton trong,
than thién, hop tac, chia sé. Khong xitic pham, &p dit, vu loi.

5. Ung xir véi khach dén co s& gido duc: Ngon ngir ding muyc, ton trong.
Khéng xdc pham, gdy khé khén, phién ha.

Pitu 6: Ung xir cita nhén vién

1. Ung xtr véi tré: Ngon ngit chudn myc, ton trong, trich nhiém, khoan
dung, gitip 4. Khong gay kho khin, phién ha, xtic pham, bao lyc.

2. Ung xit véi can bd quén 1y, gido vién: Ngon ngit ding myc, trung thyc,
ton trong, hop téc, chdp hanh céc nhiém vy dugc giao. Khong né trinh tréch
nhiém, xic pham, gy mét doan két, vu li.

3. Ung xir v6i ddng nghiép: Ngdn ngir ding myc, hop téc thén thi¢n.
Khéng xiic pham, gdy mét doan keét, né tranh trich nhi¢m.

4. Ung xir v6i cha me tré va khach dén co s& gido dyc: Ngon ngir ding
muc, ton trong. Khong xtic pham, gdy kho khén, phién ha.

Piéu 7. Ung xir ciia cha me tré

1. Ung xir véi tré: Ngon ngit ding muc, ton trong, chia sé, khich 1¢, than
thién, yéu thuong. Khdng xic pham, bao lyc.
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2. Ung xir véi cén b quén 1y, gido vién, nhan vién: Tén trong, trich
nhiém, hop téc, chia sé. Khéng bia dt théng tin, khéng xic pham tinh thin,
danh dy, nhén phim,

3. Ung xtr gita cha me hoc sinh véi cha me¢ hoc sinh: Pling myc, ton
trong va thén thign,

4. Xéc 1gp moi quan hé mét thibt gita nha truomg va gia dinh; thuéng
xuyén trao ddi dé ciing phéi hop giso dyc tré tién bd; tao moi diéu kién gitip d
tré tich cyrc tham gia céc hogt dong.

5. Gitt vimg mdi quan h¢ nhung khong loi dung tinh cdm hojc tién bac
cua cha m tré, vy lgi c4 nhén 1Am mét uy tin nha truomg.

Diéu 8. Ung xir cila khiich dén co s gido dyc

1. Ung xir v6i tré: Ngén ngir ding myc, ton trong, than thién, Khéng xic
pham, bao Iyc.

2. Ung xir v6i cén bd quan ly, gido vién, nhén vién: Ping myc, ton trong.
Khéng bja djt théng tin, Khéng xiic pham tinh thin, danh dy, nhan pham.

* Ung XUr trong c4c hoi nghj hop, sinh hoat tép thé.

- Phéi nim dugc ndi dung, chis @& cuge hop, héi thio, hdi nghi. C6 mat
true gty quy dinh it nhat 05 phit dé én dinh chd ngdi va tudn thi quy dinh cta
Ban t6 chirc didu hanh cudc hop, héi nghi, héi thao.

Trong khi hdi hop:

- Tét dién thoai di dong hoic dé & ché 46 rung, mudn sir dung thi xin phép
chi toa dé ra ngoai; khéng lam anh huéng dén ngusi khéc;

- Gilf trdt tu, t4p trung theo di, nghe, ghi chép dy dii céc noi dung cin

thiét; khong néi chuyén va lam viéc riéng, khong bé vé true khi két thic cue
hop, khong ra ngoai, di lai tuy tién trong phong hop.
- Phit biéu thao lun theo didu hanh ctia chi toa hodic ban & chitc, ¥ kién
phét biéu phai mang tinh xay dung, thé hién thanh §5 ndi dung phai trong tim,
Tén trong ¥ kién cta nhau, c6 quyén bao luu y kién, nhung phai chép hanh ¥
kién két luan cua chi toa hogic Nghi quyét ctia Hoi nghi; tranh lugn nhung phai
béo dam khong khi doan két, hoa thuan, Ldxi néi phai tir tén, xung ho phai 1& d,
trong séng khong dugc him ho hoic loi dung quydn dugc phét bidu dé giy mét
trét ty 1am anh huéng ni dung cudc hop...

. Chwong III
TRACH NHIEM CUA CAN BO, GIA0 VIEN, NHAN VIEN

Piéu 9. Trich nhi¢m ciia c4n b§, gido vién, nhan vién

I C trach nhi¢m thyc hi¢n diing cc quy dinh tai quy thc nay.

2. C6 trach nhiém v4n dong céc ddng nghiép thuc hién ding cic quy dinh
tai quy tic ndy; khi phat hién c4n bd, gido vién, nhan vién cta nha trudmg vi



pham quy téc nay phai kip thdi gép ¥ dé ho sira ddi, ddng thdi phan anh véi Ban
giam hiéu.

Di¢u 10. Tréch nhi¢m ciia Ban gifm higu nha trwomg

1. Quén triét, huéng din, t6 chirc thyc hién Qui tic nay

2. Niém yét cong khai Qui tic ndy

3.Kiém tra gidm s&t viéc thyc hién Qui tic ndy ciia c4n bd, gido vién,
nhén vién nha truomg

4. Phé binh, chan chinh, xr Iy c4c vi pham déi véi cén bd, gido vién, nhan
vién ciia nha trudmg./.

Tréan Thj Hoa
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