UBND QUAN HA PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN LE TRONG TAN Djc 1dp - Ty do - Hanh phic

Sé: 11/KH-MNLTT Ha D(}ng. nga?_\" 10 lhéng 7 nam 2024

KE HOACH
Quin Iy co sé vit chiit va lya chon, mua sim tai ligu;
dd choi, hoc li¢u ndm hgc 2024 — 2025

Cin cir vao chirc nang, nhiém vy, quyén han cia Hiéu truong dugc quy
dinh tai Diéu 1é trudng Mam non;
Can cir vao nhiém vy nam hoc 2024 - 2025;

Cén cir bao cdo thuc trang co s& vat chét, trang thiét bi, tai liéu, dd choi,

hoc liéu.

Truong Mam non Lé Trong Tan 14p ké hoach quan ly co s& vat chét va lua

chon, mua sim tai liéu, dd choi, hoc liéu nam hoc 2024 - 2025 nhu sau:

I. Tinh hinh chung:

1. Thuan lgi:

- Pugc su quan tdm cua ldnh dao cac clp trong viéc xay dung co s& vat
chét nha trudong theo hudng kién cb héa va chuin héa trudng 16p. Pugc sy hd
tro nhiét tinh ctia chinh quyén dia phuong trong viéc tim ngudn luc dé phat trién
trudng 16p.

- Nha trudng nhan dugc sy quan tdm cia xa hoi trong cong tac giao duc
théng qua su phdi hop chit ché gitra Hoi CMHS va nha trudng.

- Hién tai trudng c6 dil trang thiét bi thiét yéu phuc vu cho cong tac gidng
day cling nhu bdo quan tai san chung cia nha truong. BO thiét bi day hoc, d6
ding db choi tré em phu hop trong thuc hién chuong trinh gido duc mAm non.

- Puogc cung clp ddy du cac vin ban cla cac cap vé hudng dan sir dung
trang thiét bj day va hoc.

- Su quan tdm cuda x4 hdi trong cong tac gido duc thong qua su phdi hop
chit ché gitra HOi cha me hoc sinh va nha truong.

- Nha trudng c6 hé thong co s& vat chit véi 22 phong hoc, 16 phong chirc
néing kién cb. D4 ding dd choi, thiét bi day hoc tdi thiéu dap img theo Thong tu
02/2010/TT-BGDDT ngay 11/02/2010; Théong tu 34/2013/TT-BGDDT ngay

17/9/2013 cua B6 Giao duc va dao tao.




2. Khé khin

- Nha trudng c6 01 diém truong mot s6 co sé ha téng dang xudng cép nén ton
kém trong kinh phi sira chita, mua sm db ding thiét bj dam bao day du cho toan
truong.

- Kinh phi chi cho viéc mua sim, sira chira trang thiét bj, do ding cua nha
truomg con han ché,

- Mot s6 dd ding trong danh muc thiét bj theo cac quy dinh cta B§ qua
thoi gian sir dung da hu hong va khong dam bao ddp (mg duge muc dich sir
dung trong v1ec chdm soc gido duc tré ctia nha trueong.

- Mt s6 gio vién con han ché trong viéc sir dung trang thiét bj day va hoc
nén hiéu qua chua cao.

ILI. Muc tiéu:

1. Muc tiéu chung:

- Kiém tra ra soat tu b, sira chita va mua sim thuong xuyén cac thiét bj
dap img moi hoat déng trong cong tac chim séc, gido duc tré tdt nhét.

- Gép phan thyc hién d6i méi phuong phap day hoc, ning cao chat luong
cham séc, gido duc ciia nha trudng.

- Tang cuong su quéan ly nhim dam bao sir dung c6 hiéu qua tai san hién co
cling nhu bao quan, sira chira bb sung tai san kip thdi phuc vu cong tic chim
soc, gido duc, tranh thit thoat, lang phi tai san cua nha trudng.

2. Muc tiéu cu thé:

- Tiép tuc tham muu véi lanh dao céc cép vé viéc bd sung, mua mdi, tu sira
céc trang thiét bi da cii héng ctia nha truong.

- Huy dong su dong g0p cla nhan dén, phy huynh va cic doanh nghiép trén
dia ban dé mua sim, trong va chim séc vuon cdy cling nhu trang tri cac 16p hoc
cua nha trudng tao cho hoc sinh cé moi truong hoc tip xanh mat, gan glil voi
thién nhién.

- Huy dong cac ngudn kinh phi dé tiép tuc tu stra bd sung cac hang muc da
xudng cdp nhim dam béo tbt cong tac hé thong an ninh, an toan truong hoc.
Timg buédc tao dung mét ngdi truong xanh sach dep va an toan, than thién va
hanh phic.

- 100% céc nhom 16p c6 di do ding, thiét bi thiét yéu, tai liéu, dd choi,
hoc liéu phuc vu cho céng téc giang day va hoc tap cia gido vién, hoc sinh.

III. Bién phap:

- Déu ndm hoc ban gidm higu, giso vién, nhan vién khao sat didu kién co s&
vét chat, trang thiét bi, tai lidu, hoc liéu, d6 choi cta truong. Cén cir bdo cdo
thyc trang, ban giam hiéu Ién ké hoach mua sam, tim ngudn kinh phi hd trg.
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- Ddng chi pho higu truimg phy trich co sé vt chat o trach nhiém theo
doi tién do thyc hién ké hoach va dé xudt vai dong chi hiéu truong nhimg van dé
can bo sung, chinh sira trong qua trinh thyc hign.

- Gido vién cac nhom lop thuong xuyén gido dyc tré y thac giir gin tai san,
co s vit chdt cia nha trudmg. Béo cdo véi Ban Giam Hiéu (Pho6 hiéu truéng
phu trdch CSVC) khi ¢ thiét bj, CSVC bj hong, d6 choi, hoc liéu thiéu hogc can
thay thé, bd sung, stra chira.

- Tham muu véi cac cap lanh dao dé hd trg kinh phi mua sim do ding
trang thiét bj day hoc phuc cho chuong trinh gido duc, tu sita ning cip mot sb
cong trinh hu hong, mua sém mét s6 do choi van dong ngoai trdi cho hoc sinh.
Cung (mg kip thoi céc trang thiét bi, tai liéu, hoc lidu, d6 choi cho cac nhom 16p
dép img nhu cau chim soc, nudi dudng gido duc tré theo chuong trinh cia Bo
GDPDT.

- Phéi hgp vdi céc th chirc doan thé, td chuyén mén ting cudng gido duc ¥
thirc giit gin tai san chung cta trudng, 16p bing nhiéu hinh thirc nhu: trong céc
budi sinh hoat chuyén mén, sinh hoat t, cc hoat ddng ngoai khda ngoai troi...

- Tb chuc chuyén dé, khuyén khich gido vién tr lam va st dung d6 ding
day hoc.

- Quan ly, khai thac sir dung hiéu qua co s& vat cht, tai lidu, d6 choi, hoc
liéu duoc trang cép.

- Xay dung moi truong su pham, ddm bao sy thuan lgi cho viéc sir dung co
s& vat chét, tai liéu, d choi, hoc lidu coa gido vién, cua tré.

IV. Ké hoach chi tiét nim hoc 2024 - 2025:

Thang Noi dung cong viéc Ngudi phu trach

Thang |- Thanh 1ap H6i dong lya chon dd ding, d6 |- HT
7/2024  |choi, hoc liéu sir dung trong co s¢ GDMN
nam hoc 2024-2025. Xay dung ké& hoach lya
chon, str dung db ding, d6 choi, hoc liéu sta
dung trong co s6¢ GDMN ndm hoc 2024-
2025.

- Tb chirc hop Hoi ddng, lwa chon Tai liéu,
do choi, hoc liéu cho CBQLGYV va tré

- Xay dung to trinh, 14p dy trd trinh UBND | PHT, ké toan
Quan sira chira, mua sim trang thiét bi bép
an.

Tiép tuc tham muu linh dao dia phuong tu|- Ban gidm hiéu
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i 'stra, bo sung cay xanh cay canh |
Thing | Chu'm bi co so val chit phuc vu nam hoc |- PHT, GV, NV, KT
8/2024 | moi
+ Kiém tra, sira chira, Iép dat lai cac hé théng
dign, dén, quat...cac nhom 1dp va cac phong
chire ning,
+ Stra chua cac hang myc cong trinh vé sinh,
sén, nén nha, duong nudc..
- Mua sém b6 sung db choi, hoc lidu, d§ dung| - PHT, GV
cho céc 16p.
- Ban giao d6 dung thiét bj; tai lidu, dd choi, |- BGH, Ké toén,
hoc liéu cho CBGVNV.
- Kiém ké tai san ddu nam hoc - PHT, K¢ toén, GV

- Chuén bi CSVC phyc vu khai gidng nam

- BGH, t6 trudng tb

Thing hoc méi. VP, by phin trang
9/2024 .
tri.
- Chi dao cac nhém 16p, bép sép xép db dung |PHT, GV, NV nubi
thiét bi, dd choi hoc liéu trong 16p, nha bép dudng
khoa hoc, an toan.
- Tiép tuc bd sung, chdm sc cdy xanh giy |- TTCM
bong mét ¢ san trudng, vudn ciy, vuon rau.
- Theo d&i viéc bao quén, giao nhn thiét b |- PHT, KT, gi4o vién
giang day, thiét bj vé sb sach, vé bao quan
thiét bj (thwc hién ding quy dinh nha
truong).
Thang |- Ra soat s6 sich, tinh trang co s& vat chét |- PHT, + KT+VP
10/2024  |nha truong,
- Kiém tra viée bao quén CSVC ctia cic 16p. |- BGH, KT, GV.
Théng |- Tu bd, tréng méi vuom hoa va trang tri 16p - BGH GV, Poan
1172024 | hoc.

TN, PHHS, lao cong.
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Thang
L 6/2025

CSGD tré dip hé.

" Thang - Kiém ké tai sin ting giam trong nam. -PHT,KT,GV |
12/2024 1
L” dTh;'mg - Theo ddi viée sir dyng d6 ding, thiét bj|- PHT, t6 truong +|
172025 | giang day cua gido vién. KT
- Bd sung do choi, hoc liéu cho nhém 1ép
(néu ¢6 dé xut ciia GV)
- V& sinh truong 16p, khudn vién truong hoc, |- CB, GV, NV
kiém tra lai co s& vat chét cia truong trude
khi nghi Tét Nguyén dan.
- Lap béo céo vé ra soat tai san hang nim cua|- PHT
nha truong,
- Kiém tra viéc bao quan CSVC cuia cic lop. |- PHT, Bao ve, GV.
Thang |- Thuong xuyén gidm sat tinh hinh tai san|- PHT, Bao vé, GV,
2/2025  |trong nha trudng, sira chita tai san hu hong  |KT
- Kiém tra viéc bao quan CSVC cua cac 16p. |- PHT, Bao vé, GV.
Thang |- Theo d6i tinh hinh canh quan méi trudng |- PHT, Bao vé, lao
3/2025 | (téng vé sinh truong 16p). cong.
- Kiém tra viéc bao quan CSVC ciia céc 16p. |- PHT, Bao vé, GV.
Thang |- Kiém tra tinh hinh ban ghé thiét bj, bao tri |- PHT, BV, GV.
4/2025 |may tinh, may chiu, thiét bj dién.
- Kiém tra thiét bj day hoc (quan sét, trao déi|- PHT,T trudng cac
véi GV nhém 16p). t6 CM.
- Kiém tra viéc bao quan CSVC ctia cac 16p. |- PHT, BV, GV.
Théng |- Sira chita ban ghé, hé théng dién, dén, quat. |- PHT, ké toan, GV.
52025
- Kiém ké tai san, thiét bj day hoc, co s¢ vat|- PHT, NV, GV.
chit cudi nim hoc
- Chuén bj diéu kién CSVC phuc vu céng tic|- PHT, BV, GV.
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- Tham muu véi Nha trnromg, lanh dao dia|- PHT, GV.
gphmmg tu stra, bd sung, thay thé trang thiét |
' bi day hge mdi.

V. T4 chire thye hign:

1. Pho hi¢u truéng phu trach CSVC:

Quin ly co sd vit chét, trang thiét bj day hoc trong céc hoat dong nha
truong. Tham muu véi déng chi Hiéu truéng nha trudng vé viéc khai théc sir
dung, bao quan, tu stra, mua sim moi, ting cuong co sd vat chét, trang thiét bi
phuc vu chim séc, gido duc tré.

* Nhié¢m vu:

a) Thuc hién quy ché trao quyén quan ly, st dung co s& vt chat, trang thiét
bi day hoc cho cac ¢4 nhan chiu trach nhiém & cac nhom, 16p, phong 1am viéc,
tai san cong ndi chung,

b) Theo déi, chi dao viéc nghién ctru khai théc str dung, bdo quan céc tai
san, trang thiét bj day hoc dugc giao cho céc ¢4 nhan quén ly trén sb sach va sb
theo ddi str dung,

¢) Kiém tra, danh gia cong tic quan ly, s dung co sé vat chét, trang thiét b
do dung 5 choi da dugc giao. Phéi hop véi céc td chuyén mén dé chi dao thuc
hién, ddnh gid cong téc sir dung thiét bi day hoc, thuc hanh cia gido vién trong
to.

d) Thyc hién kiém ké dinh ki hang nam, d& xuét tham muu vé; ddng chi
Hiéu truéng trong viéc mua sim, sira chita, xdy dung co s& vat chét, trang thiét
bi nha truong.

€) Pho hi¢u truéng phy trach CSVC thudng xuyén kiém tra, don déc viée
bao quan tai san nha trudng ciia hoc sinh; giit gin v& sinh, moi treong: Xanh —
an toan — Than thién — Hanh phiic.

2. Té viin phong:

a) Thyc hién cong tac ké todn tii chinh co quan theo ding quy dinh Nha
nudc, thuc hién co ché tu chii tai chinh co quan, quy ché chi tidu ndi bg, sir dung
c6 higu qué cac nguén lyc trong nha truong,

b) Thyc hién cong tac ké toan tai san co s& vit chit co quan trén céac hd so
tai san nha truong, thuc té dé khai thac sir dung c6 hiéu qua tai san dugc giao,
quan ly bao quan st dung, dé xuit tham muu mua sém, bd sung, trang bi méi. ..

c) Thuc hién cong téc y té hoc dudng theo quy dinh, tham muu véi dong
chi hiéu truéng vé viéc phdi hop kham stc khée dinh ki cho hoc sinh, ting
cudng viéc cham séc sic khoe ban diu cho hoc sinh qua Tu thude y té hoc



duong, 16 chire cin do chdm biéu dd theo doi sirc khoe cho hoc sinh, xay dung
ké hoach phong chong dich bénh cho hoc sinh trong nha trudmg.

d) Chju trach nhi¢m theo ddi, quan ly, bao quan todn bj truong so, co sO
vit chét, trang thiét bj cua nha trudmg (ké ca véi cdc tai san, trang thiét bj giao
cho cde cd nhén, phong chire ning ) trong qué trinh hoat dgng. Tu sira, bao quan
va d& xut véi nha trudng trong viée sira chita, nang cép, mua sim méi tai san
nhi trudng va bdo cdo vai nha trudng viée quéan ly sir dung cia cac cd nhén
dugc giao cdc tai san.

3. T6 chuyén mon:

a) Phéi hop véi T4 vin phong nhém trang bj, sir dung CSVC, thiét bi, do
dung phuc vu tét cho cac hoat dong chuyén mén.

b) Cac td chuyén mén lén ké hoach sir dung, bo quan va d& xuAt mua sam
bd sung thiét bi, d6 ding day hoc ngay tir d4u nam hoc. TH truong phéi hop
kiém tra, don dbc viée sir dung, bao quan CSVC, thiét bi, dd ding, do choi hoc
liéu.

c) Té chuyén mén tb chirc thuong xuyén céc budi sinh hoat trao ddi kinh
nghiém v& khai thac, sir dung, bao quén thiét bi, d6 choi, hoc liéu hiéu qua

4. Doan thé:

Cong doan dong vién cong doan vién st dung, bao quan t6t CSVC, trang
thiét bi, b dung, dd choi, hoc lidu va chim séc vuon cdy, 16p hoc tao moi
trudng xanh mét, gan giii véi thién nhién.

Phéi hop véi chinh quyén khen thuéng gido vién, nhan vién tiéu biéu 6
nhiéu séng kién trong viéc 1am db dung day hoc, quan ly, khai thac sit dung hiéu
qua CSVC, trang thiét bi, hoc lidu, db choi trong qua trinh chim séc nudi dudng
giao duc tré.

Trén day 1a ké hoach bao quan va sit dung co s& Vit chét ciia nha truong
trong niam hoc 2024 - 2025, dé nghi tht ca can bd, giao vién, nhan vién nghiém
tiic thuc hién bt ké hoach dé ra nhim st dung tai san nha trudng dat hiéu qua
cao nhat./.

Noi nhin:
-BGH, GV, NV
- Lwu: VT.
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