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UBND THANH PHOHANOI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SGNOI VU Déc 1ap — Tw do - Hanh phiic

sé: 1769 /SNv-ccve Ha Nbi, ngayd8 théng 6 ném 2021
V/v huéng din viéc nang ngach céng
chuce, thing hang chire danh nghé
nghiép vién chirc chuyén nganh ké toan
va xét nang ngach cdng chirc nam 2021.

Kinh gri:
- 86, co quan tuong duong Sé;
- UBND quén, huyén, thi x3;
- Cac don vi su nghiép thudc Thanh phd

Thuc hién Nghi dinh s 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cdng chirc (sau day goi tit 13 Nghi
dinh s6 138/2020/NP-CP), Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 15/9/2020 cla
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc (sau day goi
tit 13 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP); Dé trién khai xay dung Dé 4n thi nang
ngach céng chic chuyén nganh Ké toan nim 2021, t§ chirc xét nang ngach
cong chirc va xay dung P& 4n thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh ké toén, S& Noi vu Ha Nbi hudng din cac co quan, don vi thuc
hién 03 ndi dung sau:

1. Cac co quan, don vi bao céo thuc trang hién cé vé sb luong, co ciu ngach,
nhu cdu b tri cdng chirc chuyén nganh ké toén nam 2021 trong cic co quan nha
nude truc thuéc UBND Thanh phd quéan ly, trén co s& bién ché duoc giao nam
2021 va Dé an vi tri viéc lam dd dugc Bé Noi vu, UBND Thanh phé phé duyét;
ra soat, 1ap hd so, danh sach cir cng chire dir thi ning ngach céng chirc chuyén
nganh ké toan tir ngach Ké toan vién 18n ngach K& toan vién chinh va tir ngach
K¢é toan vién trung cdp 18n ngach Ké toan vién.

2. T4 chirc thue hién quy dinh v& xét nang ngach cdng chirc theo Nghi dinh
s6 138/2020/ND-CP; trong d6, tdp trung ra sodt cac dbi tuong di diéu kién xét
ning ngach cdng chitc theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 31 cta Nghi dinh sb
138/2020/ND-CP; bao c4o B6 Nbi vu, UBND Thanh phd dé xét ning ngach
ngay sau khi céng chirc dap tmg d0 céc tiéu chuén, didu kién.

3. Cac don vi bao céo thuc trang hién c6 vé sb luong, co cAu hang chirc danh
nghé nghiép, nhu cdu bé tri vién chirc chuyén nganh ké toan nim 2021 trong cac
don vi su nghiép cong 14p; trén co so sél luong ngudi lam viée trong don vi su
nghiép cong lap duoc giao nam 2021 va Bé an vi tri viée da duoc cép c6 thim
quyén phé duyét; ra soét, lap hd so, danh sach cir vién chire du thi thang hang
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vién chirc chuyén nganh ké toan tir ngach Ké toan vién 1én ngach Ké toan vién
chinh va tir ngach K& toan vién trung cp 1én ngach Ké toan vién.

A. Cosé phip ly

- Luat Céan bg, cdng chirc ngay 13/11/2008;

- Ludt vién chirc ngay 15/11/2010;

- Luét stra déi, bd sung mot s6 didu cia Luat Cén bg, cong chirc va Luat
Vién chie ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phi quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quén ly c6ng chuc;

- Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 15/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quéan ly vién chirc;

- Nghi dinh s 62/2020/ND-CP ngay 01/06/2020 ctia Chinh pht quy dinh
vé vi tri viéc 1am va bién ché cong chirc;

- Nghj dinh sé 06/2010/NB-CP ngay 25/01/2010 cta Chinh pha vé& quy
dinh nhiing ngudi 1a cdng chirc;

- Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ctia Chinh phi v& vi tri
viéc 1am va s6 luong vién chuc;

- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua B4 trudng B Noi vu
v& ban hanh Quy ché td chuc thi tuyén, xét tuyén cdng chirc, vién chic, thi ndng
ngach cong chirc, thi hoic xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; Ngi
quy thi tuyén, xét tuyén céng chirc, vién chirc, thi ning ngach céng chuc, thi
hoc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc;

- Quyét dinh s6 1557/QD-TTg ngay 18/10/2012 cta Thu tudng Chinh phi
phé duyét D& an ddy manh cai cach ché do cdng vu, cdng chirc;

- Théng tu sé 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 caa Bd trudng Bo Tai
chinh Quy dinh mrc thu, ché d thu, ndp, quan ly va sir dung phi tuyén dung, du
thi nang ngach, thiang hang c¢ong chirc, vién chirc;

- Théong tu s6 05/2017/TT-BNV ngay 15/8/2017 ctia Bb trudng Bo Ni vu,
stra dbi, bd sung mdt sé didu ciia Théng tu s§ 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014
va Théng tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010;

- Théng tur 6 01/2014/TT-BGDBT ngay 24/01/2014 clia B trudng Bb Gido
duc va Dao tao ban hanh khung ning luc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam;
Thong tur s6 15/2014/TT-BGDDT, Théng tu sé 08/2017/TT-BGDPT; Théng tu sb
20/2019/TT-BGDDT cia B¢ truong B Gido duc va Pao tao;

- Théng tu sé 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ciia Bé trudng Bo
Thong tin va Truyén théng quy dinh Chuin ky ning str dung cong nghé thong
tin. Théng tur lién tich sé 17/2016/TTLT-BGDDT-BTTTT ngay 21/6/2016 cia
B¢ Gido duc va Do tao va Bo Théng tin va Truyén thong quy dinh t& chic thi
va cép chimg chi ing dung céng nghé théng tin;
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- Théng tu s§ 77/2019/TT-BTC ngay 11/11/2019 cia B6 Tai chinh quy -
dinh mi sb, tiéu chuén chuyén mén, nghiép vu va xép luong dbi véi cac ngach
cdng chire chuyén nganh ké toan, thué, hai quan, dur trix;

- Quyét dinh 2076/QD-BNV ngay 31/12/2015 ctia B Ni vu vé phé duyét
danh muc vi tri viéc lam trong cac co quan, td chirc hanh chinh cla thanh
phd Ha Nai;

- Quyét dinh s6 14/2017/QD-UBND ngay 13/04/2017 cia UBND TP Ha
Noi ban hanh Quy dinh v& phan cép quan 1y t6 chirc bé mdy, cong chirc, vién
chirc, lao déng hgp dong trong cac don vi sy nghiép cdng 1ap thudc Uy ban nhan
dan thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh s 15/2017/QD-UBND ngay 13/04/2017 cia UBND TP Ha
N&i ban hanh Quy dinh v& phan cip quén Iy t§ chirc bd may, can bd, cong chirc
vé lao dong hop ddng trong cac co quan hanh chinh thudc thanh phd Ha Nbi;

- Quyét dinh sb 3263/QP-UBND ngay 26/5/2017 ctia UBND Thanh phé
phé duyét Ban mo6 ta cong viéc va Khung nang luc vi tri viéc lam cic co quan
hanh chinh thugc UBND quén, huyén, thi x4 thugc thanh phb Ha Nbi;

- Cac Quyét dinh ctia UBND thanh phd Ha Ngi: Phé duyét Ban mé ta cong
viéc va Khung néng luc vi tri viéc lam cla cac sd, co quan tuong duong S&;

- Cac viin ban: Cong vin sd 6089/GDPT-GDTX ngay 27/10/2014, Céng
vin sb 3755/GDDPT-GDTX ngay 03/8/2016 ctia B6 Gi4o duc va Pao tao vé viée
quy ddi chimg chi ngoai ngit, tin hoc; Cong vin sb 4645/SGD&PT-GDTX-CN
ngay 14/12/2016 clia S& Gido duc va Pao tao hudng din quy dbi ching chi
ngoai ngir, tin hoc;

- Céc thong tu cia B6 chuyén nganh lién quan dén viéc quy dinh chirc danh,
m3 sb ngach va tiéu chuin nghiép vu chuyén mén céc ngach: cong chirc hanh
chinh, céng chitc ngach thanh tra, cong chirc ngach ké toén. ..; théng tu quy dinh
tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén ngarh ké toan va cac van ban
quy pham phap luat c6 lién quan.

B. Ra soit co' ciu, xac dinh nhu ciu bé tri cong chie, vién chirc

1. Ra sodt co cdu, xac dinh nhu ciu b tri cong chirc

Can cir d8 4n vi tri viée 1am da duoc clp c6 thdm quyén phé duyét, @& nghi
cac co quan, don vi thuc hién viée ra soat, bao cédo cac néi dung sau:

- S6 lugng céng chirc hién c6, nhu cu bb tri cong chirc theo d& an vi trf viéc
1am (theo mdu tai phu luc ).

- 86 lugng cbng chire chuyén nganh hanh chinh hién c6, nhu cu b tri cong
chirc chuyén nganh hanh chinh theo dé an vi tri viéc 1am (theo méu tai phu luc 114).

- S4 lugng cong chirc chuyén nginh ké toan hién c6, nhu céu bb tri céng
chirc chuyén nganh ké toan theo d& an vi tri viéc 1am (theo mdu tai phu luc 1IB).
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- 86 lugng céng chirc céc chuyén nganh khéc hién cé (cu thé timg chuyén
nganh), nhu cdu bé tri ¢dng chitc chuyén nganh nay theo dé an vi tri viéc lam
(trong tir nhu biéu miu 1A, IIB)

2. Ra soat co ciu hang chitc danh nghé nghiép va xic dinh nhu ciu bé
tri vién chirc chuyén nganh ké toan

Cén ¢ vao vi tri viéc lam, sb luong ngudi 1am viée va co cu vién chirc
theo chitc danh nghé nghiép, cac don vi bao céo: sb legng ngudi lam viée dugce
giao, sb lugng vién chirc hién c6; sb luong vién chitc dang gitt chirc danh nghé
nghiép chuyén nganh ké toan, nhu cau bé tri vién chuc chuyén nganh ké toan
trong nim 2021 theo dé 4n vi tri viée 1am, d& xuét chi tiéu thing hang chitc danh
nghé nghiép (theo mdu tai phu luc IVA).

C. Ra soat, 1ap hd so, vin ban cir cong chire dw thi, xét ning ngach; ra
soat, 1ap ho so, viin ban cir vién chire dw thi thiang hang

I. Ra soat, lap hd so, viin ban cir cong chirc du thi nang ngach cong
chitc chuyén nganh ké toin tir ké toin vién 1én ké toan vién chinh, tir ké
toan vién trung cip Ién ké toin vién

1. P6i twgng du thi ning ngach

1.1. Poi twong dw thi ning ngach céng chire chuyén nganh ké toan tir
ké toan vién Ién ké todn vién chinh

Nhitng d6i tuong sau ddy c6 du tiéu chudn, diéu kién ding ky du thi ning
ngach cong chirc theo quy dinh, gém:

- Céng chirc duge xac dinh theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 1 Luét sira ddi,
b sung mot s6 diéu cha Luit Cén bd, cong chic va Luat Vién chic ngay
25/11/2019.

- Pang giit ngach k& toan vién, m4 ngach 06.031 va cé du cac tidu chuén,
diéu kién ding ky du thi ning ngach céng chirc theo quy dinh.

- Can cir d& 4an vi tri viéc lam d3 duoc cdp c6 thAm quyén phé duyét, cong
chiic duge cir du thi ning ngach 1én ké toan vién chinh khi dang céng tic & vi tri
viée lam c6 co cu ngach ké toan vién chinh.

1.2. Poi twong du thi ning ngach céng chirc chuyén nganh ké tosn tir
ké todn vién trung cap 1én ké toan vién

Nhimg d6i tugng sau diy cé du tiéu chuln, didu kién dang ky du thi nang
ngach cdng chirc theo quy dinh, gdm:

- Cong chirc dugc xac dinh theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 1 Luét sira dbi,
bd sung mét sb didu ciia Luit Can bd, cong chie va Luét Vién chic ngay
25/11/2019.

- Pang gitt ngach ké toan vién cao ding (ma s6 06a.031) hodc di duoc xép
vao ngach ké toan vién trung cip (mi sb 06.032) (Theo Théng tu sb
77/2019/TT-BTC ngay 11/11/2019 cua B§ Tai chinh).
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- Cin cir @& 4n vi trf viéc 1am da duoc cép cb thim quyén phé duyét, cong
chirc duge cir du thi néng ngach 1én ké toan vién khi dang cong téc & vi tri viéc lam
c6 co cdu ngach ké toan vién.

2. Tiéu chuin, diéu kién du thi ning ngach

2.1. Tiéu chuén, diéu kién du thi ning ngach 1én ké todn vién chinh

Cong chirc dugc ding ky du thi nang ngach 1én ké toan vién chinh khi c6
&0 cac tiéu chuén, diéu kién sau day:

a) Puoc xép loai chét lugng & muc hoan thanh tt nhiém vu tr& 1én trong
nim cdng tac lién ké truéc nim du thi néng ngach (nim 2020); cé pham chit
chinh tri, dao duc tbt; khong trong thai han xir Iy ky ludt, khong trong thoi gian
thuc hién cdc quy dinh lién quan dén ky ludt quy dinh tai Didu 82 cta Luit Can
bd, coéng chirc duge sira ddi, bd sung tai khoan 17 Diéu 1 Luét sra dbi, bd sung
mot s6 diéu ciia Luat Can b, cdng chirc va Lujt Vién chirc;

b) C6 ning lyc, trinh 6 chuyén mén, nghiép vu d& dam nhén vi tri viéc
lam twong Ung véi ngach céng chirc ké toan vién chinh.

c) Dap mg yéu cdu vé vin bing, chimg chi va yéu cu khéc vé tiéu chuédn
chuyén mén, nghiép vu ciia ngach ké toan vién chinh. Cu thé:

- C6 bing tbt nghiép dai hoc trd 1én thudc chuyén nganh ké toan, kiém
toan, tai chinh;

- C6 ching chi chuong trinh bdi dudng ngach ké toan vién chinh;

- C6 chimg chi ngoai ngir véi trinh d6 twong duong bic 3 khung ning luc
ngoai nglt Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu sé 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 cva B6 Gido duc va Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngir 6
bac ding cho Viét Nam hoic ¢ chimg chi bdi dudng tiéng dén tdc do co s dao
tao, bdi dudng cé thdm quyén cdp dbi véi cong chire dang lam viée & ving dan
tdc thidu sd;

- C6 chimg chi tin hoc véi trinh d6 dat chuin k¥ ning sir dung cong nghé
théng tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cia Bd Théng tin va Truyén théng quy dinh Chuén k¥ ning sir dung
cong nghé thdng tin hodc chimng chi tin hoc g dung tuong duong.

- Trong thdi gian giit ngach ké toan vién hodc tuong duong dd chu tri hodc
tham gia xdy dung it nhat 01 (mét) van ban quy pham phép luit hoic dé tai, dé
4n, chuong trinh nghién ctru khoa hoc cép bd, nganh hodc cip tinh, cip huyén
trong linh vuc tai chinh, ké toan; da dugc c¢ép c6 thAm quyén ban hanh hoic
nghiém thu, cu thé nhu sau:

+ C6 quyét dinh cia ngudi cé thdm quyén cir tham gia Ban soan thao hodc
T6 bién tap xay dung vin ban quy pham phap luat va di dugc cdp c6 thdm
quyén ban hanh. Trudng hop tham gia xdy dung vin ban ma theo quy dinh cia
Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat khéng bit budc phai thanh 14p Ban
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soan thao hoic To bién tap thi phai cé vin ban giao nhiém vu chu tri hodc tham
gia xdy dung clia ngudi ¢6 thdm quyén.

+ Co quyét dinh cia ngudi co thim quyén ctr tham gia Ban chi dao, Ban
chi nhiém, Ban soan thao hodc T gitp viéc, TS bién tap, TS bién soan dé tai,
dé an, chuong trinh, du 4n cé‘ip B4, nganh hoic cép tinh, cép huyén va da duge
cép c6 thim quyén nghiém thu hodc phé duyét.

- C4 kinh nghiém trong linh vyc hanh chinh, cong vu hoic trong hoat dong
lanh dao, quan ly cong tac ké toan. Cong chirc du thi nang ngach ké toan vién
chinh phai dang giit ngach ké toan vién va ¢6 thdi gian gir ngach ké toan vién
hodc tuong duong tir dii 9 nim tré 18n (khong ké thoi gian tip su, thir viéc),
trong d6 thoi gian gin nhit gid ngach ké toan vién tdi thidu 1 nam (da 12 thang).

- Pép tmg céc tiéu chudn, diéu kién khic theo quy dinh tai Khoan 1, Khoan
2, Khoan 3 Didu 6 Théong tur s 77/2019/TT-BTC ngay 11/11/2019 cia Bo trudng
B Tai chinh vé& quy dinh m3 s, tiéu chuén chuyén mén, nghiép vu va xép luong
d6i véi cac ngach cong chirc chuyén nganh ké toan, thué, hai quan, dy trir (sau
day viét tit 1a Théng tu s§ 77/2019/TT-BTC ngay 11/11/2019 cia B truéng B
Tai chinh).

2.2. Tiéu chuin, diéu kién d thi ning ngach 1én ké ton vién

Cong chirc duge ding ky dur thi ning ngach khi c6 dit cac tiéu chuin, didu
kién sau day:

a) Pugc xép loai chit lugng & mitc hoan thanh tét nhiém vu tré 1én trong
nim cbng tac lién ké trudc nam du thi ndng ngach; cé phdm chét chinh tri, dao
dirc tdt; khong trong thdi han xir 1y ky luét, khéng trong thoi gian thuc hién céc
quy dinh lién quan dén ky ludt quy dinh tai Didu 82 ciia Luat Céan b9, cdng
chire dugce stra ddi, bd sung tai khoan 17 Piéu 1 Luét sira dbi, bd sung madt sb
diéu cta Lujt Can bg, cong chirc va Luit Vién chirc;

b) C6 nang luc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu d& dam nhin vi tri viée
1am twong Gng véi ngach cong chirc ké toan vién.

¢) Pép tmg yéu ciu vé vin bing, chimg chi va yéu céu khic vé tiéu chuin
chuyén mén, nghiép vu cia ngach ké todn vién chinh. Cu thé:

- Co béng tbt nghiép dai hoc tro 1én thuéc chuyén nganh ké toan, kiém
toan, tai chinh;

- Cé chimg chi chuong trinh bbi dudng ngach ké toan vién;

- C6 chimg chi ngoai ngit véi trinh d6 tuong duong bac 2 khung ning hre
ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Théng tu s6 01/2014/TT-BGDPT ngay
24/01/2014 cua B Gido duc va Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngit 6
béc dung cho Viét Nam hoic c¢6 ching chi bdi dudng tiéng dan téc do co s& dao
tao, bdi dudng c6 thAm quyén cip dbi véi cong chirc dang 1am viéc & ving dan
tdc thidu sé;
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- C6 chimg chi tin hoc véi trinh d6 dat chuin ky ning st dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu sb 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cita B Théng tin va Truyén théng quy dinh Chuin k¥ néng st dung
cOng nghé thong tin hodc chung chi tin hoc ing dung twong duong.

- Céng chirc dy thi nang ngach ké toan vién phai dang giit ngach ké toan vién
trung cip va c6 thdi gian giit ngach ké toan vién trung cip hoiic tuong duong tir du
3 ndm (du 36 thang) tr& 1én, trong d6 thoi gian gin nhét giit ngach k& toan vién
trung cp t6i thiu 01 ndm (du 12 thang), trir trudng hop quy dinh tai diém khoan 2
Diéu 24 Théng tu s6 77/2019/TT-BTC ngay 11/11/2019 ctia B trudng B Tai
chinh.

Trudng hop cdng chirc dang gift ngach kiém ngéan vién (07.047), thu qu¥
kho bac, ngén hang (06.034), thi quy co quan, don vi (06,035) thi thdi gian giir
ngach kiém ngén vién; thu quy kho bac, ngén hang; thu quy co quan, don vi
hodc tuvong duong phai tir d0 5 ndm (da 60 thang) trd 1én.

- Dép tmg cac tiéu chudn, diéu kién khac theo quy dinh tai Khoan 1, Khoan
2, Khoan 3 Piéu 7 Théng tu sé 77/2019/TT-BTC ngay 11/11/2019 cta B
trudng B Tai chinh.

2.3. Xac dinh thoi gian giir ngach

Trudng hop cdng chire trude khi dugc tuyén dung hodc dugc tiép nhén da
c6 thdi gian cdng tic cé dong bao hiém xi hoi bit budc theo dung quy dinh cia
Luét bio hiém x3 hoi, lam viéc & vi tri ¢é yéu cdu vé trinh d6 chuyén moén
nghiép vu phi hop (néu thoi gian cdng tac khoéng lién tuc ma chua nhan tro cip
bao hiém x4 héi mét lan thi duoc cong dén) va thdi gian d6 duge co quan co
thidm quyén tinh 1am cn cr xép lwong & ngach céng chic hién giir thi duge tinh
1a tuong duong véi ngach cdng chirc hién gitr.

Trudng hop c6 thoi gian tuong dwong thi phéi ¢6 it nhat 01 nam (du 12
théng) giit ngach dudi lién ké véi ngach du thi tinh dén ngay hét thoi han ndp hd
so ding ky du thi ndng ngach.

2.4. Mién thi ngoai ngik, tin hoc va xdc dinh tiéu chuin, didu kién vé
ngoai ngir, tin hoc

a) Mién thi ngoai ngit, tin hoc

- Mién thi mén ngoai ngit di véi cac truomg hop sau:

+ Cdng chire tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 05 nim cdng tic;

+ Cong chirc ¢6 ching chi tiéng dan toc thidu sd hosc 1a ngudi dan toe
thiéu sé dang cong tac & viing dén toc thiéu sb;

+ Céng chirc c6 bing t6t nghiép chuyén nganh ngoai ngit cung trinh dé dao
tao hodc ¢ trinh d¢ dao tao cao hon so vdi trinh d6 dao tao chuyén mén, nghiép
vu quy dinh trong tiéu chuén cia ngach du thi;
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+ Céng chirc c¢6 bang tot nghiép theo yéu céu trinh dd dao tao hoic & trinh
dd dao tao cao hon so véi trinh d§ dao tao chuyén mén, nghiép vu quy dinh
trong tiéu chuén cua ngach dv thi do co s& gido duc nuéc ngodi cép va duoc
cong nhan tai Viét Nam theo quy dinh.

Trudng hop cdng chuc duge mién thi mén ngoai ngir thi dap tmg yéu céu
vé tiéu chuén ngoai ngit cia ngach dy thi va hd so du thi ning ngach khdng cin
ching chi thé hién trinh d6 ngoai ngir.

- Mién thi mdn tin hoc ddi véi cac trwdmg hop c6 bing tbt nghiép tir trung
clp trd 18n cac chuyén nganh lién quan dén tin hoc, cong nghé théng tin.

Trudng hgp cdng chirc duge mién thi mén tin hoc thi dap mg yéu ciu vé
tiéu chudn tin hoc ctia ngach du thi va hd so du thi néng ngach khdng cin chimg
chi thé hién trinh 46 tin hoc.

b) Xéc dinh tiéu chudn, diéu kién vé ngoai ngi¥ va tin hoc

- Trudng hop cong chirc ¢ bang tét nghiép chuyén mén da chuén déu ra vé
ngoai ngir hodc tin hoc theo quy dinh ma twong tmg véi yéu ciu cta ngach du
thi thi dép mg yéu céu vé tidu chuén ngoai ngit, tin hoc cua ngach du thi.

- Xac dinh chung chi tin hoc: Céc chimg chi tin hoc Ung dung A, B, C d3
cép cG gia tri sir dung tuong duong vdi ching chi img dung céng nghé thdng tin
co ban (theo quy dinh tai Didu 23 Théng tu lién tich s§ 17/2016/TTLT-BGDDT-
BTTTT ngay 21/6/2016 ctia Bd Gido duc va Pao tao va B Thong tin va Truyén
théng quy dinh td chirc thi va cép chitng chi tmg dung c6ng nghé théng tin, sau
day viét tat 12 Thong tu lién tich s6 17/2016/TTLT-BGDDT-BTTTT).

- X4c dinh ching chi ngoai ngii: Viéc xac dinh chimng chi ngoai ngit tuong
duong bic 2 hodc bic 3 khung ning lyc ngoai ngtt Viét Nam thuc hién theo quy
dinh tai Thong tu sb 15/2014/TT-BGDPT, Théng tu sb 08/2017/TT-BGDDT;
Thong tu s 20/2019/TT-BGDDT va huéng din cia Bo Gido duc va Pao tao tai
Céng vin s 3755/GDDT-GDTX ngay 03/8/2016 va Céng vian sb 6089/GDDT-
GDTX ngay 27/10/2014; huéng dan cua S& Gido duc va Pao tao tai Coéng van
56 4645/SGD&DPT-GDTX-CN ngay 14/12/2016. Theo d6:

+ Chimng chi trinh d6 C, B1, B2, Cl1, C2; cac chimg chi tiéng Anh quéc té
¢4 cAp, dugc céng nhin va con thdi han sir dung c6 gié tri thay thé trinh do bac 3
quy dinh tai Thong tu s§ 01/2014/TT-BGDDT. ,

+ Chung chi trinh 46 A2, B, C, B, B2, C1, C2; cac chimg chi tiéng Anh
québc té da cap, duoc cdng nhén va con thdi han sit dung c6 gia tri thay thé trinh
d06 bac 2 quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT.

3. Hd so ciia cong chire ding ky dy thi ning ngach

H6 so thi nang ngach cong chirc duge thuce hién theo quy dinh tai Khoan 1
Diéu 36 cia Nghi dinh s 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cia Chinh phi quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly céng chirc.
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a) So yéu ly lich cong chire theo quy dinh hién hanh dugc 14p cham nhét 13
30 ngay trudce thoi han cudi cing ndp hé so du thi nang ngach, c¢6 xac nhin cua
co quan quan ly, sir dung cong chirc;

b) Ban nhén xét, dénh gi4 cia ngudi dimg déu co quan, td chic sir dung
cong chire vé céc tiéu chudn, didu kién dang ky du thi theo quy dinh va su phu
hop clia vi tri viéc lam déi véi cong chirc ding ky du thi ndng ngach;

¢) Ban sao vin bing, ching chi theo yéu cdu cta ngach du thi, ¢é chimg
thyc ciia co quan ¢6 thdm quyén:

- Bang tét nghiép trung cdp hodc cao déng va bang dai hoc trdr 1én, ¢6 chuyén
nganh déo tao phu hop ddi véi ngudi du thi 1én ké toan vién; Bing tét nghiép dai
hoc tré 1én, ¢6 chuyén nganh dio tao phi hop v&i ngudi du thi 16n ké todn vién
chinh.

- Chung chi chuong trinh bdi dudng ngach ké toan vién dbi véi nguoi du
thi ning ngach 1én ké toan vién va ching chi chuong trinh bdi dudng ngach ké
toén vién chinh d4i v&i ngudi dy thi nang ngach 1én ké toan vién chinh.

- Ching chi ngoai ngit, tin hoc theo yéu ciu cia ngach du thi.

Trudng hop cong chitc ¢é bing tét nghiép chuyén mén di chuin déu ra vé
ngoai ngit hodc tin hoc theo quy dinh ma tuong Vg véi yéu céu cuiia ngach du
thi hodic céng chirc thudc trudng hop duge mién thi mén ngoai ngir hodc mén tin
hoc quy dinh thi khdng phai nép chitng chi ngoai ngit, tin hoc.

(Luu y: cdc logi vin bdng, chimg chi bang tiéng nuée ngodi phdi dwoc
céng chung, dich thudt sang Tiéng Viét. Truong hop 16t nghiép dai hoc, sau dai
hoc hoc bang tiéng nuéc ngodi tai Viét Nam phdi ¢6 Gidy xdc nhdn hoc béng

' tiéng nuéc ngoai tai Viét Nam cua co s¢ dao tao; truong hop 16t nghiép dai hoc,
sau dai hoc tai nuede ngodi phdi cé Gidy xdc nhén van bang duoc cdp boi T rung
tam Cong nhdn vdn bc’}'ng, Cuc Quan ly chét luong - Bé Gido duc va Dao tao.

d) Ban sao cac quyét dinh: Tuyén dung, b nhiém ngach, nang ngach,
chuyén ngach; tiép nhan, didu dong (néu cd); bd nhiém chirc vu lanh dao, quan
ly; quyét dinh nang luong hién huéng hosc viin ban xc dinh thoi gian gitt ngach
tuong duong dé xac dinh du diéu kién vé thdi gian giit ngach.

d) Ban danh gia va xép loai chét luong cong chirc nam 2020.

e) Cac loai gidy t& minh chimg v& viéc tham gia dé tai, dé an, soan théo van ban
quy pham phap lujt... theo quy dinh (bdn ching thue cia co quan cé tham quyén)
dbi vi nguoi dur thi 18n ngach ké toén vién chinh.

h) Vin ban cir cong chire du thi ndng ngach coéng chirc clia ngudi dimg déu
co quan st dung cdng chirc.

* Lap danh sich céng chic cé du diéu kién tiéu chudn du thi ning ngach
cong chirc chuyén nganh Ké todn nam 2021 (theo mdu tai phu luc 111A).
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IL. Ra soat, Iap hd so, viin ban dé nghi xét ning ngach cong chirc déi
v6i cdng chire dd tidu chuin, diéu kién

1. Poi twgng

Thyc hién ra soat ddi v6i cong chirc da tiéu chudn, didu kién xét ning
ngach cdng chirc theo quy dinh tai Piém a Khoan 1 Diéu 31 Nghi dinh sé
138/2020/ND-CP ctia Chinh phi. Déi véi céc ddi tuong theo quy dinh tai diém
b Khoan 1 Diéu 31 Nghi dinh s§ 138/2020/ND-CP s& thyc hién sau khi c6
huéng din ctiia B6 Noi vu.

Cong chuc dugce xé4c dinh theo quy dinh tai Khoan 1 Didu 1 Luét sta ddi, bd
sung mot sb didu cia Ludt Céan bo, cong chirc va Ludt Vién chirc ngay
25/11/2019, Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cta Chinh phu,
Nghi dinh sé 06/2010/NB-CP ngay 25/01/2010 ctia Chinh phu va dang gitr cac
ngach céng chirc hanh chinh, ngach c¢dng chirc chuyén nganh thanh tra, ngach
coéng chirc chuyén nganh ké toan va cdc ngach cong chirc khac theo quy dinh
cua phap luat.

Cin ¢ vao vi tri viéc 1am, pht hop véi co cdu ngach cbéng chic cla co
quan str dung céng chirc di duoc cp c6 thim quyén phé duyét, co quan sir dung
cong chirc bao cdo UBND Thanh phd (qua S& Noi vu dé tong hop) xem xét,
quyét dinh theo thdm quyén hoic trinh co quan c6 thAm quyén xem xét, quyét
dinh viéc xét nang ngach d6i v&i cong chic ngay sau khi cong chirc dap ung quy
dinh vé cac diéu kién dugc xét nang ngach.

Co quan sit dung cdng chirc chiu trach nhiém trude phap ludt vé tiéu chuén,
didu kién cua cdng chire duge xét nang ngach.

2. Tiéu chuin, diéu kién xét ning ngach cdng chire

2.1. Tiéu chuan, diéu ki¢n chung

Theo quy dinh tai Khoan 1 DPiéu 31 Nghj dinh sb 138/2020/ND-CP ngay
27/11/2020 ctia Chinh phu vé xét ning ngach cOng chuic, céng chirc duge xét
nang ngach céng chirc khi dap tng diy du cac tidu chudn, diéu kién sau:

- Pugc xép loai chit luong & mirc hoan thanh tét nhiém vu tr& 1én trong
nim cong tac lién k& trude nam du thi néng ngach (nim 2020); ¢6 phim chét
chinh tri, dao dtic tét; khong trong thoi han xir 1y ky luat, khong trong thoi gian
thyc hién cc quy dinh lién quan dén ky luat quy dinh tai Pidu 82 cia Luat Cén
b, cong chirc duge sira ddi, bd sung tai khoan 17 DPiéu 1 Luat sira ddi, bd sung
mét s§ diéu chia Ludt Can b, céng chirc va Ludt Vién chirc;

- C6 ning lyc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vy ¢ dam nhén vi tri viéc 1am
twong Ung vdi ngach coéng chirc cao hon ngach céng chirc hién git trong clng
nganh chuyén mon;

- Pép (mg yéu cau vé vin bang, chimg chi va yéu cu khéc v& tidu chuén
chuyén mdn, nghiép vu ctia ngach dur xét. Cuy thé:
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+ Cong chirc du xét ning ngach tir ngach nhan vién hodc tuong duong 1én
ngach can sy hodc tuong duong phai dap tmg yéu ciu vé vin bing, chimg chi va yéu
c_é"iu khéc vé tidu chuén chuy&n mén, nghi€p vu ciia ngach can sy hodc twong duong;

+ Coéng chirc dyu xét ndng ngach tir cdn sy 1én chuyén vién hoic tuong
duong phai dap ung yéu céu vé vin bang, chimg chi va yéu cdu khac vé tidu
chun chuyén mén, nghiép vu clia ngach chuyén vién hosic trong duong; cong
chirc dy xét néng ngach tir chuyén vién lén chuyén vién chinh hoic twong duong
phai dap Umg yéu ciu vé vin bing, ching chi v& yéu cu khac vé tiéu chudn
chuyén mén, nghiép vu cia ngach chuyén vién chinh hodc twong duong;

+ Cong chic du xét ndng ngach tir chuyén vién chinh 1én 1én chuyén vién
cao cap hoic tuong dwong phai dap (g yéu cdu vé vin béng, ching chi va yéu
cau khac vé tiéu chudn chuyén mén, nghiép vu clia ngach chuyén vién cao cip
hodc tuong duong;

Viéc 4p dung vin bing, chimg chi va yéu ciu khac vé tiéu chuin chuyén
mdn, nghiép vu cén clr vao quy dinh ciia cac B& quan ly chuyén nganh hodc vin
ban khac c6 lién quan.

Trudng hop cong chirc cé bang tét nghiép chuyén mén da chudn diu ra vé
ngoai ngilt hodc tin hoc theo quy dinh ma twong img v&i yéu cu cua ngach du
thi thi dép Ung yéu cau vé tiéu chuin ngoai ngfr, tin hoc cia ngach duy thi.

Trudng hop cdng chitc duge mién thi mén ngoai ngit hodc mén tin hoc
theo quy dinh tai khoan 6, khoan 7 Biéu 37 Nghi dinh Nghi dinh sb
138/2020/NP-CP ngay 27/11/2020 ciia Chinh phu thi dap g yéu cdu vé tidu
chudn ngoai ngit, tin hoc cia ngach du thi.

2.2. V¢ diéu kién thanh tich trong hoat dong cong vy

Cong chirc dép tmg du tiéu chuin, didu kién quy dinh nhu d3 néu tai muc
2.1 va ¢ thanh tich xuit sdc trong hoat dong cdng vu trong thdi gian gilt ngach
cong chire hién gitt, duoc cip c6 thim quyén cdng nhéan thi dugc xét ndng ngach
cong chie. Cu thé nhur sau:

- Pi véi nang ngach tir ngach nhan vién hodc tuong duong 1én ngach can
su hodc tuong duong; tir ngach can su hodc tuong duong 1én ngach chuyén vién
hoc tuong dwong: Pugc ting Bing khen céia Thii tuéng Chinh phu va 02 1an
dat danh hiéu Chién s thi dua co s6;

- P4i véi nang ngach tir ngach chuyén vién hoic tuong duong lén ngach
chuyén vién chinh hodc twong duong: Puoc khen thudng Huén chwong Lao
doéng hang Ba va dat danh hiéu Chién si thi dua cép b, ban, nganh, tinh, doan
thé trung uong;

- Pbi véi nang ngach tir ngach chuyén vién chinh hodc tuong duong lén
ngach chuyén vién cao cip hoic tuong duong: Puoc khen thuéng Huin chuong
Lao ddng hang Nhit hodc dat danh hiéu Chién s7 thi dua toan quéc.
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3. Ho so ding ky dw xét nang ngach céng chire

Hb so dang ky du xét ning ngach cong chirc gém cac thanh phén sau:

a) So yéu ly lich céng chirc theo quy dinh hién hanh dugc lap chdm nhét 1a
30 ngay trudce thoi han cudi cling ndp hd so du thi ning ngach, c6 x4c nhin cia
co quan quan ly, sir dung ¢éng chirc;

b) Ban nhén xét, dénh gi4 cla ngudi dimg dau co quan, t§ chic st dung
cdéng chirc vé cac tidu chun, diéu kién ding ky du thi theo quy dinh va sy phu
hop cta vj tri viéc lam dbi véi cong chirc dang ky du thi nang ngach;

c) Ban sao vin bang, ching chi theo yéu ciu cta ngach du xét, ¢ ching
thuc clia co quan ¢6 thim quyén:

- Vin bang thé hién trinh d6 chuyén mén, c6 chuyén nganh dao tao phu
hop yéu céu cta ngach du xét.

- Chimng chi chuong trinh bbi dudng tiéu chuin ngach du xét.

- Ching chi ngoai ngi, tin hoc theo yéu cau ctia ngach dur xét.

Trudng hop cdng chirc cé bing tét nghiép chuyén mén da chuén déu ra vé
ngoai ngir hodc tin hoc theo quy dinh ma tuong (mg véi yéu cu clia ngach du
thi hodc cdng chire thude trudng hop dugc mién thi mdn ngoai ngtr hodic mén tin
hoc quy dinh thi khéng phai nép ching chi ngoai ngir, tin hoc.

(Luu y: cdc loai vin béng, chimg chi bdng tiéng nudc ngoai phdi duoc
cong ching, dich thudt sang Tiéng Viét. Truong hop tot nghiép dai hoc, sau dai
hoc hoc bdng tiéng nudc ngodi tai Viét Nam phéi ¢é Gidy xdc nhdn hoc bang
tiéng nudc ngodi tai Viét Nam ciia co sé dao tao; trucng hop tét nghiép dai hoc,
sau dai hoc tai nudc ngoai phai ¢ Gz'cfy xdc nhdn vin b&'ng duoc cé}) boi Trung
tdm Céng nhdn vin b&ng, Cuc Quan ly chat luwong - Bé Gido duc va Dao tqo.

d) Ban sao cic quyét dinh: Tuyén dung, bd nhiém ngach, nang ngach,
chuyén ngach,; tiép nhan, diéu dong (néu ¢6); bd nhiém chic vu 1anh dao, quan
Iy; quyét dinh nang luong hién huéng.

d) Ban danh gid va xép loai chit lugng céng chirc nam 2020.

e) Céc loai gidy t& minh ching vé viéc tham gia d@ tai, d2 4n, soan thao vin ban
quy pham phép luat... theo quy dinh cita ngach du xét.

g) Ban sao cdc quyét dinh thi dua, khen thuéng va minh ching cé thanh
tich xut sic trong hoat dong cdng vu trong thoi gian gilr ngach céng chirc hién
gift theo diéu kién duoc quy dinh dé xét nang ngach.

h) Vian ban cir cong chic du xét ndng ngach cong chirc ciia ngudi dimg déu
co quan sir dung cdng chirc.

* Ldp danh sach cong chitc cé du tiéu chuan, diéu kién xét ndng ngach
cong chitc theo mdu tai phu luc I1IB.
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III. R soit, 13p hd so, vin ban cir vién chire dy thi thing hang vién
chirc chuyén nganh ké toan tir ké toan vién 1én ké toan vién chinh, tir ké
toin vién trung cAp 1én ké todn vién

1. P6i twgng du thi thing hang chuyén nganh ké toan 1én ké todn vién
va ké toan vién chinh

1.1. P6i twong dir thi thing hang chuyén nganh ké toan 1én ké toan vién

- Vién chirc duge xéc dinh theo quy dinh tai Diéu 2 Luat Vién chirc nim 2010.

- Pang giit ngach ké toan vién cao déng (ma sé 06a.03 1) hoic di duoc xép
vao ngach ké toan vién trung cdp (md sb 06.032) (Theo Théng tu sb
77/2019/TT-BTC ngay 11/11/2019 cta Bd Tai chinh). Cé di céc tiéu chuln,
diéu kién du thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc theo quy dinh.

- Cain ¢t d€ &n vi tri viéc 1am d3 duoc cAp c6 thAm quyén phé duyét, vién chirc
dugc ctr du thi thing hang 1én ké todn vién khi dang cong tic & vi tri viée 1am ¢6 co
cdu chirc danh nghé nghiép ké toan vién.

1.2. P6i twong du thi thiing hang chuyén nganh ké toin 1én ké todn vién
chinh

- Vién chirc dugc xac dinh theo quy dinh tai Piéu 2 Luat Vién chirc nam 2010.

- Pang giir ngach ké to4n vién, ma ngach 06.031 va c6 du cdc tidu chuén,
diéu kién du thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc theo quy dinh.

- Cin ot d& an vi tri viéc 1am d dwoc cAp c6 thAm quyén phé duyét, vién chiic
dugc cir du thi thing hang 18n ké ton vién chinh khi dang cong tac & vi trf viéc 1am
¢6 co chu chirc danh nghé nghiép ké toan vién chinh.

2. Tiéu chuan, didu ki¢n dé vién chirc du thi thing hang 1én ké toin vién
va ké toan vién chinh

Cin ¢t quy dinh tai Didu 32 Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay
15/9/2020 ctia Chinh phi quy dinh tidu chuin, diéu kién ding ky du thi hodc xét
thang hang chirc danh nghé nghiép; ciin cir quy dinh tai Khoan 2 Didu 27 Théng
tu 6 77/2019/TT-BTC ngay 11/11/2019 cta Bd Tai chinh: “Vién chirc lam cong
tdc ké todn trong cdc don vi sw nghiép cong ldp duroc dp dung cdc quy dinh vé
tiéu chudn chuyén mén, nghiép vu va cach xép luong cia cde ngach céng chirc
chuyén nganh ké todn quy dinh tai Thong tw nay dé thuc hién viée tuyén dung,
sw dung va quan ly vién chirc ™'

Tiéu chudn, didu kién dé vién chirc duv thi thang hang 1én 1én ké toén vién
hoic ké toan vién chinh duoc thue hién theo hudng dn tai ndi dung 56 2 Muc I
phin C ciia van ban nay.

3. Ho so ding ky du thi thing hang chuyén nganh ké toan

Hb so ding ky du thi thing hang chuyén nganh ké toan dugc thuc hién theo
quy dinh Diéu 36 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 15/9/2020 ciia Chinh phu
quy dinh v& tuyén dung, st dung va quéan 1y vién chuc:
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a) So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhit 1a
30 ngdy trudc thai han cudi cing ndp hd so du thi hodic xét thang hang chic
danh nghé nghiép, c6 x4c nhén cia co quan, don vi sir dung vién chirc;

b) Ban nhén xét, danh gi4 ctia ngudi dimg diu don vi su nghiép cong lap sir
dung vién chitc hodic ciia nguoi dimg ddu co quan c6 thdm quyén quan ly don vi
sw nghiép cong lap vé cac tiéu chudn, didu kién ding ky du thi hodc xét thang
hang chitc danh nghé nghiép cua vién chitc theo quy dinh;

¢). Ban sao céc vin bing, chimg chi theo yéu cdu cia chitc danh nghé
nghiép dv thi: '

- Bang t6t nghiép trung cp hodc cao ding va bing dai hoc tr& 18n, ¢6 chuyén
nganh dao tao pht hop ddi v6i ngudi dy thi 1én ké toan vién; Béng tdt nghiép dai
hoc trd 1én, c¢6 chuyén nganh dao tao phi hop véi ngudi dur thi 1én ké toén vién
chinh.

- Chiing chi chuong trinh bdi dudng ngach ké toan vién dbi véi ngudi du
thi nang ngach 1&n ké toan vién va chimg chi chuong trinh bdi dudng ngach ké
toan vién chinh di véi ngudi du thi nang ngach 18n ké toan vién chinh.

- Chimg chi ngoai ngit, tin hoc theo yéu cdu ctia chitc danh nghé nghiép du
thi. Trudng hop céng chirc c6 bing t6t nghiép chuyén mén da chuén dau ra vé
ngoai ngit hodc tin hoc theo quy dinh ma twong g véi yéu ciu cla ngach du
thi hodc céng chirc thude trudng hop duoc mién thi mén ngoai ngir hodic mén tin
hoc quy dinh thi khong phai ndp ching chi ngoai ngit, tin hoc.

d) Ban sao cac quyét dinh: Tuyén dung, bd nhiém ngach (chirc danh nghé
nghiép); tiép nhén, diéu dong (éu c6); bd nhiém chirc vu lanh dao, quéan 1y; quyét
dinh néng luong hién hudng hodc van ban xac dinh thdi gian gilt ngach tuong
dwong dé xac dinh du diéu kién v& thoi gian giit ngach.

@) Ban danh gia va xép loai chit lrgng vién chirc nim 2020.

e) Céc loai gidy t& minh chimg v& viéc tham gia d& tai, d& 4n, soan thao vén ban
quy pham phép luét... theo quy dinh (bdn chimg thuc ciia co quan cé tham quyén)
d6i v6i nguoi du thi thing hang 18n ké toan vién chinh.

h) Vin ban ctr vién chirc du thi thing hang chuyén nganh ké toan cta ngudi
dimg dAu co quan ¢ thAm quyén quén ly, st dung vién chrc. _

* Lap danh séch vién chizc ¢6 du didu kién tiéu chuin dy thi thing hang 1én
ké toan vién (theo mdu tai phu luc IVB) va ké toan vién chinh (theo méu tai phu
luc IVC).

D. T chirc thwe hién

1. Thi truwéng cic S&, co quan twong dwong S&; Chu tich UBND quin,
huyén, thi xa

- Théng bao céng khai ndi dung vin ban ciia S& Néi vu dén co quan, don vi
truc thudc va can bd, cong chirc, vién chite thue quyén quan ly.
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- Chi dao, t6 chic thuc hién béo céo ra soat co cau, sb luong, xac dinh nhu
clu va lap ho so, danh sach (theo bidu méu guri kem) ctr cong chure, vién chirc du
tiéu chuén, didu kién duy thi nang ngach cong chirc, thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chitc dam bao dung quy dinh cua phap luét.

- Chiu trach nhiém vé tinh trung thuc ddi véi cac ndi dung trong hd so du
thi ndng ngach, thang hang.

- Kip thoi chi dao, gidi quyét don thu, kién nghi, phan anh (néu c6) thuge
thAm quyén va theo quy dinh cua phép luit.

2. Trach nhiém thyc hi¢n

2.1. S& Ngi vu

- T8 chiic tiép nhén vin ban béo céo, hd so ding ky du thi, du xét nang
ngach, du thing hang chire danh nghé nghiép vién chirc cua cac co quan, don vi;
luu gitr, quan 1y hd so ding ky du thi, xét ndng ngach clia cdng chirc, thing hang
chirc danh nghé nghiép vién chirc theo quy dinh.

- T chirc thuc hién tdng hop, thdm dinh: co ciu, s lugng cong chirc, nhu
cau bd tri cdng chirc theo cic chuyén nganh trong nam 2021; hd so, danh séch
cong chuc c6 du cac tiéu chuén, didu kién dy thi hodc xét nang ngach cong
chirc; thdm dinh sb hrong ngudi lam viéc, co clu, sd lugng, nhu cau bd tri vién
chire chuyén nganh ké toan cia cac don vi trong nim 2021.

- X4y dung d& 4n thi nang ngach c6ng chirc chuyén ké toan, thi thing hang
chirc danh nghé nghiép 18n ké toan vién chinh trinh UBND Thanh phd ban hanh,
bio cao B Noi vu theo quy dinh; xin y kién Bd N6i vu trude khi quyét dinh
cdng nhén cac truomg hop céng chire dugce x€t nang ngach.

3. T6 chirc tiép nhin viin bin bio cdo va hd so diing ky

- Cac don vi ndp bdo cdo ra soat, danh sach céng chirc du diéu kién thi, xét
néng ngach, danh sach vién chirc da didu kién dur thi thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc vé S& Néi vu trude 17h00 ngay 15/7/2021. Ddng thoi, gui file
bao cdo vé dia chi mail cong vu buithanhdat_sonv@hanoi.gov.vn

- Té chire tiép nhan hé so ding ky:

+ Céc truomg hop du tidu chuln, didu kién xét ning ngach cong chirc: Tiép
nhan tir ngdy 15/7/2021 dén hét ngay 25/7/2021.

+ Cac trudng hop du tidu chudn, didu kién thi ning ngach cong chirc ké
toan vién, ké toan vién chinh: Tiép nhan tir ngdy 26/7/2021 dén ngay 06/8/2021.

+ Cac truong hop du tiéu chuin, diéu kién thi thing hang vién chirc 1én ké
ton vién, ké toan vién chinh: Tiép nhan tir ngdy 09/8/2021 dén ngay 19/8/2021.

- Pia diém tiép nhén vin ban bdo cio va hd so ding ky: B6 phén tiép nhin
hé so va tra két qua giai quyét TTHC S& Noi vu thanh phé Ha Néi (dia chi s6
18b, phé Lé Thdanh Téng, qudn Hoan Kiém, thanh phé Ha NGi).
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- Trén day 12 ndi dung dé nghi, huéng din cta S& No6i vu vé viéc ning ngach
cdng chirc, thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh ké toan
va xét ning ngach cdng chirc ndm 2021; trong qua trinh thuc hién, néu phat sinh
khé khan, vudng mic, dé nghi cic co quan, don vi thdng tin v& phong Cong chite,
vién chitc S& N6i vu dé tdng hop, xem xét, huéng dan, giai quyét theo thim quyén./.ﬂ/

Noi nhin: @4/ | KT. GIAM POC _tzeqgad
- Nhur trén (dé blc); PHO GIAM POC
- UBND Thanh phb (dé b/c);

-Phé CT TT UBND TP - L& Héng Son (dé brc);
- B/c Gidm d6c S& (dé blc);

- Lwu: VT, CCVC, :




TEN CO QUAN, BON VI Phy tuc 1

$0 LUQNG, CO CAU NGACH CONG CHUC HIEN CO, SO LUQGNG CONG CH('C CON THIEU THEO YEU CAU CUA VI TRI VIEC LAM
VA PE XUAT CHI TIEU NANG NGACH CONG CHUC NAM 2021
(Kem theo van ban s6 J16GSNV-CCVC ngagQ3 thing 6 nam 2021 ciia S6 Ngi v Ha Ngi)

$6 hrgmg hign c6 Nhu chu b tri theo vi tri vigc 1am Ding k¥ chi tiéu niing ngach
Chuyén vién cao a en A
Chuvi Chuvé chp hodic t Chuyén vién chinh | Chuyén vién hofc
S6 bién Chuyén Eyen Chuyén Nhén | Chuyén gycn Chuyén Nhén y g hodc twrong duong trong duong
£ " vién o Can sir n n vién . Can sy o duong
TT |che durge vién cao chinh vién hoiic vién vién cao chinh vién hoﬁc' vién
» X £ A A
hod N h h h N
giao | Tong So|cap hofic| .o o3¢ | \womg | Dode [eAphodel L o8¢ | romg | "% | 56 ehidu $6 thiu S6 thiu
tirong tuong tuong tirong tuong twong A . en . . iem . in
trong | drong tuong duong theo vi | Chitiéu | theo vj | Chitiéu ]| theo vj.| Chi tiéu
‘ duong -dwong duong | dwong dwrong duwong . o .
dwrong duong tef vige | ding ky | trivife | ddng k¢ | tri vife | diing ky
lam [Am [Am
2 3 4 5 6 7 8 9 io 1i 12 13 14 5 16 i7 i8 i9

Tha triedng Co quan, don vi
(K tén, déng déu)




TEN CO QUAN, DON VI

Phy luc ITA

SO LUQNG, CO CAU NGACH CONG CHUC CHUYEN NGANH HANH CHINH HIEN €O, SO LUONG CONG CHUC UNG V(1 NGACH DU THI CON THIEU THEO
YEU CAU CUA V[ TRi VIEC LAM VA DE XUAT CHi TIEU NANG NGACH CONG CHUC NAM 2021
(Keénm theo véin ban sg‘f}éj/SN V-CCVC ngined§ thang 6 nam 2021 cia 86 Noi vu Ha Ngi)

$6 hrgng hién c6 Nhu clu bé tri theo vi tri viée 1am Dang k¥ chi tiéu ning ngach
. Chuyén vién cao cip | Chuyén vién chinh Chuyén vién
Co quan, o Chuyén | Chuyén Chuyén | Chuyén
7 il . & 4 & £ .k P £ .k
chire, don vi Téng $6 | vién cao | vién Chﬂycn Cén sir Nl.l,an vién cao | vién Chﬂyen Ctén sy N!‘,ﬁn So thieu So thieu $o thicu
chp chinh vien vien hp chinh vien vien theovj | Chitién | theovi | Chitiéu | theovi | Chi tiéu
triviée | ding ky | trivifc | ding ky | tri viéc | ddng ky
tam lam iAm
2 3 4 5 6 7 8 Y 10 1 12 13 14 15 16 17 18 19
Linh dao s&,
cAp huyén
Phong
Thanh tra
Chi cyuc
Téng sb

ey NEAY...... thdng ... ... ndm

Thi trudng Co quan, don vj
(K tén, déng déu)




TEN CO QUAN, DON V|

Phu luc [IB

$& LUONG, CO CAU NGACH CONG CHUC CHUYEN NGANH KE TOAN HIEN €O, SO LUGNG CONG CHUC UNG VO1 NGACH DU THI CON
THIEU THEO YEU CAU CUA V] TRi VIEC LAM VA BE XUAT CHI TIEU NANG NGACH CONG CHUC NAM 2021
(Kém theo véin ban SW/SNV-CCVC ngénwdd thing 6 ném 2021 ciia So Ngi vu Ha Noi)

$6 lugng hign c6

Nhu cAu bb tri theo vi trf vige [am

Ding ky chi tiéu nfing ngach

Ké todn vién

Ké tosn

K& to4n vién

ip vién chinh
t3  tod Ké caoc
3.23"33.’,3 Ké tofn | Ké todn ) o oo K:ié‘:.n Ké tofin | Ké todn | oo, :ité:én ié 5 ehié & thi
! * | Téng S6 | vién cao | vién o viéncao| vién I S6 thiéu So thieu §o thieu
chp chinh vien tn:ng chp chinh vien t"‘:“g theo vi | Chitiéu | theovi | Chitiéu | theo vi | Chi titu
cap cap triviéc | ding ky | triviéc | diing ky | triviéc | dang k¥
lam 1am ’ IAm
2 3 4 5 ) 7 8 9 ¥ {/] i i2 i3 i4 15 i6 17
"Phong
Chi cuc
Téng sb
weneeey HEAV... ... thdng ... ... ndm......

Thit trudmg Co quan, don vj
(Ky tén, déng déu)




TEN CO QUAN, PON V] Phy lyc A
DANH SACH CONG CHUC €O DU TIEU CHUAN, DIEU KIEN DUQC CU DU THI NANG NGACH CHUYEN NGANH KE TOAN
TUNGACH....cccvieree e LEN NGACH v NAM 2021
(Kém theo vdn bdn sé jq‘j’SN V-CCVC ngay -35 thding 6 ndim 2021 cua S& N§i vu Ha Ngi)
Neiv thé . . x . "
gay . e Thai Ml:rc hwang V?n b:ing,-chl.mg chi . Dugc mién thi
néim sinh | Chie vu gian gii hi¢n hwdng theo yéu cau ciia ngach duyr thi
* | Co quan 3 Ngoai
hoic don vi ngach Cé de .
s on i i Z . n ngir R
Ho va tén chire | onglam| “€4 | Masé . ¢ |Teinnag|Trionds] | |Trinnag|?™ SO"8 | dting Ky | GMi<hd
. danh o ngach Hé so ,. .+ a_ {Trinh d6|Trinh d§ . trinh , Ngoai .
Nam | Nir | vige ngach chuyén { Iy lugn Al I ngoai Tin hge o thi
cong tic ’ twong | .°° . lwamg - . .| QLNN | tin hgc hh ngir
hi¢n giir mdn | chinh trj ngir
dwong)
2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13 i4 15 16 17 18 19
e, NEAY... ., thdng... ... nédm... ...

Liru §: Lép 02 danh sdch rieng d6i véi ndng ngach lén k€ todn vién va ké todn vién chinh.

Thii tricong Co quan, don vi
(Ky tén, ddng déu)




TEN CO QUAN, DON VI Phy lyc HIB
DANH SACH CONG CHUC €O DU TIEU CHUAN, DIEU KIEN XET NANG NGACH CHUYEN NGANH..........
TUNGACH....c.conviiian LEN NGACH .....ooceeneeenes NAM 2021
(Kem theo vin bén sé ISNV-CCVC ngéay2$ thing 6 ndm 2021 ctia S& Ngi v Ha N§i)
Ngay thing Mire lwong Viin bing, chirng chi
niim sinh | Chire vy Théi gian hién huimg theo yéu ciu cita ngach dy thi Thanh
Coquan| ._ 2 tich
hoic dom vi giir ngach Cé de trong
- - 2 = ~ A -
Ho va tén chirc | ng fam|(KECAnBach Trinh @3 |Trinh 83| . . .| |Trinhag|®™0n8] pope | Ghichd
danh . turong Mai so ngach . X A .+ . | Trinh d§|Trinh dd . trinh s
Nam | N | , t viée d ) hisn eiir Hé so lwong | chuyén | 1y lufin QLNN | tin hoe ngoai dong
cong tac trong gl mén |chinh trj ¢ ngi cdng vy
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17

Lieu y: Lap danh sdch rigng d6i véi ngach teong img 6 cong chirc di diéu kign xét ndng ngach./.




TEN CO QUAN, BON V]

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHU'C CHUYEN NGANH KE TOAN HIEN CO VA PE NGHI SO LUQNG CHi

TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC CHUYEN NGANH KE TOAN NAM 2021
(Kém theo vin bén Séﬁ{ﬂ/SNV-CC rc ng&yofs thdng 6 ndim 2021 ctia S¢& NGi vu Ha Noi)

Phu luc IVA

§4 lrgng hién c6

Nhu ciiu bé tri theo vi tri vigc 1am

Biing ky chi tiéu thing hang

Ké todn vitn

K& tosn

Ké to4n vién

o , . ] £ £ cao cfap vién chinh
cch e Kétosn |Kétoan | oo Kiité‘:‘" Kéton [Kétoan| o Kf’:ﬁ‘f“ — — —
’ * | Tong S6 | vien cao | vién o vién cao | vién I So thicu 56 thieu S0 thicu
cp | chinp | VIO tn;ng cip | chinh | V" | " | theovi | Chitiéu | theovi | Chitiéu | theovi | Chi ticu
cap cip trivige | dAng ky | trivige | diing ky | triviée | diing ky
Iam lAm lam
2 3 4 5 6 7 8 9 i0 i1 12 FE 14 15 16 17
Phéong
Trung tim
Pon vj
Téng s6

oo, NGAY...... thdng...... ndm......

Tha tridng Co quan, don vi
(Ky tén, déng déu)




TEN CO QUAN, PON Vi Phu lue [VB
DANH SACH VIEN CHUC €O DU CAC TIEU CHUAN, DIEU KIEN DY THI THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP
TU CHUC DANH KE TOAN VIEN TRUNG CAP LEN CHUC DANH KE TOAN VIEN NAM 2021
(Kém theo vén ban s6{}49 /SNV-CCVC ngiy A8 thing 6 nam 2021 ciia 86 Néi vu Ha Noi)
Ngay thing Th¥i | Mdc lwvong hién | Vin biing, chimg chi theo yéu ciu ciia hang dyr L o
nim sinh gian gidr hudng thi : Puge mién thi Ghi chii
chire
danh
nghé
Chirc vy o i
hodic Co quan| nghiép . Co ad Ngoai
Ho va chl:rc donvi | (kéca Mi sa 4n, cng ngir
tén danp |020gTAmthoigian) | ROy el mnnn g TGO |Tvinh 49 rinn | dang ky
viée iir Hé¢ danh . .y | quinly |Trinh d . . Ngoai thi
Nam N& | cong the ¥ g Iy pa | Chuyén [ dytudgn (7270 T ngoai Tin hoe 3

ngach |solwang ng-f mén  |chinh tri g.,. ¢ ngir ngl
hogc nghi¢p nghi¢p

twong

duong)

2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19

Thi tricong Co quan, don vi
(Ky tén, déng déu)




TEN CO QUAN, BON VI Phit luc 1VC

DANH SACH VIEN CHUC €O BU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DY THI THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP
TU CHUC DANH KE TOAN VIEN LEN CHUC DANH KE TOAN VIEN CHINH NAM 2021
(Kém theo vin ban 56 JH9/SNV-CCVC ngay LS thdang 6 nim 2021 cia S6 Noi vu Ha Ngi)

Ngay théng Th¥i | Mirc lwong hign | Vin bing, chimg chi theo yéu ciu ciia hang dwr . L
nim sinh gian giir huéng thi Pugc mién thi Ghi chii
chirc
danh
Chirc vu ngh
hoiic *[Co quan| nghiép . Cé di Ngoai
Heg va clu:rc donvi | (kéca Mai so 4n, cong ngir
- N P T inh d6 ] w -
tén dankh dang lam|thdi gian . chire Trinh 45| Trinh d5 Tl"ll;l d'q ‘ | Trinh @8] cin . ng ky
_ . viée giir He danh . o a quan ly |Trinh dj . . Ngoai thi
Nam Nir cdng tic X 1 [ Chuyén | 1y lujn 3 i ngoai Tin hge A
ngach |s0 lrong | nghe . . .| nghe tin hoc N ngir
. en moén | chinh tri o ngir
hodic nghié¢p nghiép
turong
duong)
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 i3 14 15 16 17 18 19

...... , HEAY...... thdng...... ndm... ...
Thit tricong Co guan, don vi
(Ky tén, déng déu)
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